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 Глава 1. Общая характеристика
Рассмотрим основной экран программного комплекса «Система доходов и расходов по содержанию и эксплуатации домовладения» (рис.1.1.). 

В верхней синей строке указан номер рабочей станции, название программы, версия программы (номер exe) и расположение базы (в нашем случае база находится на диске C в папке Хамовники).

Далее расположена строка верхнего меню программы со следующими пунктами: «Нормы и справочники», «Печать», «Калькуляции», «Операции», «Сервис» и «Выход». 
Управляющая компания указана во второй по счету синей строке.


[image: image1]
Рис.1.1. Основной экран программного комплекса «Система доходов и расходов по содержанию и эксплуатации домовладения»

Ниже расположены кнопки «Изменить месяц» и «Выбрать смету».  
С помощью кнопки «Изменить месяц» [image: image2.png]4]y



 (рис. 1.2.) можно выбрать необходимый для расчетов месяц и год.
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Рис.1.2. Изменение месяца
При выборе кнопки «Выбрать смету» [image: image4.png]CmeTa poxoaos 1 pacxopos 01.2011




 (рис.1.3.) открывается окно, которое выглядит следующим образом:
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Рис. 1.3. Выбор варианта сметы

В этом окне отражены все ранее созданные варианты сметы. Опишем функции кнопок, расположенных в нижней части этого экрана.

Для создания нового варианта сметы используется кнопка «Создать новый вариант сметы копированием текущей» [image: image6.png]


. После выбора этой кнопки открывается окно «Копирование варианта сметы» (рис. 1.4.).
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Рис. 1.4. Копирование варианта сметы
Заполнив необходимые поля, получаем новый вариант сметы.
Для удаления сметы используется кнопка «Удалить смету» [image: image8.png]


.
Для распределения бюджетных средств необходимо выбрать кнопку «распределяемые бюджетные средства» [image: image9.png]


. 
В появившееся окно [image: image10.png]- Bap 011 r.
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 вводится сумма. Необходимо кликнуть по кнопке «Готово» для сохранения внесенной суммы.

Для настройки сметы (рис. 1.3.) используется кнопка «Настройка сметы» [image: image11.png]


. При этом открывается окно «Параметры сметы» (рис.1.5.):
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Рис. 1.5. Параметры сметы

· Для выбора варианта сметы необходимо встать на нужную строку и кликнуть по кнопке «Выбрать смету» [image: image13.png]©



.

· Для выхода необходимо выбрать кнопку «Отказаться» [image: image14.png]


.
Итак, мы рассмотрели, как можно работать с вариантами сметы (рис. 1.3.).

Возвращаемся к основному экрану программного комплекса «Система доходов и расходов по содержанию и эксплуатации домовладения» (рис.1.1.). Квартал можно изменить с помощью стрелочек или с помощью клавиатуры. [image: image15.png]KB




В центральной части окна расположена таблица (рис. 1.1.). В первой строке таблицы указано название управляющей организации. Под ней – названия подчиненных ей участков. Далее в столбцах указаны некоторые характеристики управляющей организации и подчиненных ей участков, такие как «Площадь (всего)», «Общая жилая» и т.д.
В правой части окна расположены кнопки «1.Список домов» - «Завершить работу». Подробно они будут рассматриваться ниже.

В нижней части основного экрана расположены другие командные кнопки (условно назовём их набор «Нижнее меню»).
Глава 2. Основные функции кнопок правой части меню

2.1. Список домов
[image: image920.png]Mo gomam 1 rpynnsl pacuera
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Список домов открывается при нажатии на кнопку «Список домов» 
(рис. 2.1.). Пользователь может просмотреть список домов выбранной организации. Если курсор стоял на управляющей организации, то будет выведен полный список домов. Если на каком-либо участке – список домов, принадлежащих только этому участку. Открывшееся окно выглядит следующим образом:
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Рис. 2.1. Статистика. Список домов

В открывшейся таблице (рис. 2.1.) представлен список домов и характеристики каждого дома. Для просмотра всех характеристик дома можно воспользоваться кнопкой прокрутки (слева направо). 

Внизу окна расположена панель командных кнопок:

[image: image18]
Рис. 2.2. Панель командных кнопок списка домов
2.1.1. Добавить дом 
С помощью кнопки «Добавить дом» [image: image19.png]%



 можно добавить дом в список домов (рис. 2.1.). Для того чтобы создать дом, необходимо предварительно встать на ту организацию или участок, к которому мы будем привязывать дом (участки находятся на общей панели «Системы доходов и расходов по содержанию и эксплуатации домовладения» (рис.1.1.)), затем зайти в список домов (кнопка «Список домов») [image: image20.png]1. Crvcok AoMoB



 и создать новый дом [image: image21.png]%



, который автоматически привяжется к выбранному участку. Для каждого нового дома необходимо заполнить паспорт дома (рис.2.3.). Для этого нужно встать на созданный дом и кликнуть по кнопке «Параметры дома» [image: image22.png]


.

Привязать дом к определенной организации можно и другим путем. Для этого необходимо зайти в верхнее меню: «операции»→привязка домов к организации.  

2.1.2. Параметры дома (Паспорт дома)
С помощью кнопки «Параметры дома» [image: image23.png]


 можно просмотреть параметры дома (рис. 2.1.). Эта кнопка служит также для ввода новых данных в паспорт дома и редактирования ранее введенных данных в паспорт дома.
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Рис.2.3. Паспорт дома. Описание дома
Опишем подробно окно «Паспорт дома». В верхней части этого окна указан адрес дома. Далее располагается строка с названиями закладок («Описание дома», «Общие» и т.д.) Нижняя часть окна (выделенная другим цветом) неизменна для всех закладок. Если дом удовлетворяет написанному условию, то в соответствующем окошке рядом с этим условием ставится «галочка» (нужно кликнуть мышкой на этом окошечке). С помощью кнопки «Выгрузить в Excel» [image: image25.png]


 можно выгрузить все характеристики выбранного дома. Для сохранения внесенных изменений необходимо кликнуть по кнопке «Готово» [image: image26.png]


, в противном случае «Отказаться» [image: image27.png]


.
2.1.2.1. Описание дома (первая закладка)
Рассмотрим первую закладку паспорта дома (рис. 2.3.) «Описание дома». 

В самой верхней строке указано название участка, к которому относится данный дом. 
Далее необходимо выбрать тип дома – кнопка «Тип дома» [image: image28.png]


. Появляется окно «Тип дома» (рис. 2.4.), которое содержит меню, дающее возможность выбрать нужный тип.
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Рис. 2.4. Тип дома

В данном окне представлен список типов дома. Для выбора типа дома необходимо выбрать один из возможных и кликнуть на кнопке «Выбрать». [image: image30.png]©



.
«Тип дома (конкретный)»[image: image31.png]


. После выбора этой кнопки открывается окно:
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Рис. 2.5. Тип дома (конкретный)
Для выбора конкретного типа дома необходимо выбрать один из возможных из предложенного списка и кликнуть на кнопке «Выбрать» [image: image33.png]©



.

При выборе кнопки «Вид собственности» [image: image34.png]


 появляется окно «Вид собственности»:
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Рис. 2.6. Вид собственности

Для выбора вида собственности необходимо выбрать один из предложенного списка и кликнуть по кнопке «Выбрать» [image: image36.png]©



.
При выборе типа управления (кнопка «Тип управления» [image: image37.png]


) открывается окно следующего вида:
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Рис. 2.7. Тип управления
Для выбора типа управления необходимо выбрать один из предложенного списка и кликнуть на кнопке «Выбрать» [image: image39.png]©



.

Далее выбираем «Основание для  управления» [image: image40.png]


:
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Рис. 2.8. Основание для управления
Для выбора основания для управления необходимо выбрать один из  предложенного меню и кликнуть на кнопке «Выбрать» [image: image42.png]©



.
«Название ТСЖ ЖСК и пр.» [image: image43.png]


.
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Рис. 2.9. Список организаций

Изначально (пока ничего не введено) список пуст. С помощью кнопок, расположенных в нижней части открывшегося окна (рис. 2.9.), можно добавить организацию – кнопка «Добавить» [image: image45.png]


. После выбора этой кнопки откроется окно «Ввод данных» (рис. 2.10.). Пустые поля необходимо заполнить и для сохранения введенных данных кликнуть по кнопке «Сохранить».
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Рис. 2.10. Ввод данных
Для того чтобы изменить уже существующую организацию (рис. 2.9.), выбирается кнопка «Изменить» [image: image47.png]


, чтобы удалить какую-либо организацию – кнопка «Удалить» [image: image48.png]


. Для выбора названия ТСЖ, ЖСК и пр. необходимо выбрать одно из возможных названий и кликнуть на кнопке «Выбрать» [image: image49.png]©



.
«Управляющая организация» [image: image50.png]


.
[image: image51.png]Ynpasnswuias opranwsauys

Hauuenosanme uncpp 4

VI 3 Xamosmavt





Рис. 2.11. Управляющая организация
С помощью кнопок, расположенных в нижней части открывшегося окна (рис. 2.11.) можно добавить организацию – кнопка «Добавить» [image: image52.png]


. При выборе этой кнопки открывается окно «ввод данных» (рис. 2.10.). Изменить уже существующую – кнопка «Изменить» [image: image53.png]


, удалить какую-либо организацию – кнопка «Удалить» [image: image54.png]


, выбрать - кнопка [image: image55.png]©



.
2.1.2.2. Общие (вторая закладка)
Рассмотрим вторую закладку «Общие» паспорта дома (рис.2.12).
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Рис. 2.12. Паспорт дома. Общие
В данной закладке представлены все основные характеристики дома. Некоторые характеристики вносятся вручную, некоторые - с помощью кнопок. 
Кнопка «Материал стен» [image: image57.png]


. После выбора этой кнопки появляется окно, в котором представлен список всех возможных материалов стен.
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Рис. 2.13. Справочник материалов стен

Для выбора материала стен необходимо выбрать один из возможных и кликнуть по кнопке «Выбрать» [image: image59.png]©



.

«Материал крыши» [image: image60.png]


. После выбора этой кнопки появляется окно для выбора из предложенного меню (рис. 2.14.):
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Рис. 2.14. Справочник материалов крыши

Для выбора материала крыши необходимо выбрать один из возможных и кликнуть на кнопке «Выбрать» [image: image62.png]©



.
Кнопка «Зона» [image: image63.png]


. Используется при выборе зоны Москвы.
Кнопка «Муницип. район» [image: image64.png]


 используется для выбора района, к которому принадлежит дом (рис.2.15). Первоначально список пуст.
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Рис. 2.15. Муниципальные районы

С помощью кнопок, расположенных в нижней части открывшегося окна (рис. 2.15.), можно: добавить муниципальный район – кнопка «Добавить» [image: image66.png]


; изменить уже существующий – кнопка «Изменить» [image: image67.png]


; удалить какой-либо район – кнопка «Удалить» [image: image68.png]


,  выбрать - кнопка «Выбрать» [image: image69.png]©



.

Для того чтобы указать количество времени, которое дом находится  в эксплуатации выбранной организации, необходимо нажать на кнопку «В эксплуатации» [image: image70.png]B akcnnyatauuu



. Появляется окно (рис. 2.16), в которое можно внести дату начала и дату конца периода эксплуатации, либо изменить или удалить существующую. 
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Рис. 2.16. В эксплуатации

После ввода записи (рис. 2.16.) изменяется вид поля «В эксплуатации» на второй закладке дома. Для того чтобы увидеть те месяцы, в которых дом находится в эксплуатации, достаточно взглянуть на картинку, которая расположена рядом с кнопкой «В эксплуатации» [image: image72.png]1|2|3]4]5]8|78a f1o]t1]r2]



. Зеленым обозначены месяцы, когда дом на балансе, розовым – когда нет. Если указана только дата начала, то дом будет в эксплуатации непрерывно.
2.1.2.3. Площадь м.кв. (третья закладка)
Рассмотрим третью закладку «Площадь м.кв.» паспорта дома (рис.2.17).
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Рис. 2.17. Паспорт дома. Площадь м.кв.
В этой закладке можно увидеть общую жилую площадь, нежилую площадь, прочую площадь и т.д. Строки зеленого цвета не редактируются, они получаются сложением либо вычитанием других строк. Кнопки «Скопировать с 4 стр.» [image: image74.png](EEY



 используются для копирования данных из 5-ой закладки «Площади расчета субсидий». Кнопка [image: image75.png]K3



 используется для копирования всех площадей из 5-ой закладки.
В разделе общей нежилой площади существует кнопка «Прочая». Если ее нажать, откроется окно вида:
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Рис. 2.18. Прочая площадь

В это окно (рис.2.18.) водятся типы прочего нежилого помещения (из предложенного меню) и их площади. При нажатии кнопки «Добавить» откроется следующий список возможных типов нежилого помещения:
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Типы нежилых помещений и их площади (рис. 2.18.) также можно удалять и изменять.
В разделе нежилой площади «за итого» функционирует кнопка «Лестн. клеток (уб.пл.)».
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Рис. 2.19. Уборка лестничных клеток

Если кликнуть мышкой по этой кнопке, то появится окно «Уборка лестничных клеток» (рис. 2.19.). Здесь вводятся площади лестничных клеток и холлов. 
Если нажать на кнопку «Н», то в открывшемся окне можно увидеть нормативы уборки лестничных клеток, которые зависят от таких параметров как: наличие мусоропровода, тип лифта, этажность с, этажность по и норматив.
Для домов с разной этажностью площади вводятся в соответствующие клетки таблицы. 
2.1.2.4. Наличие (площадь, м. кв.) (четвертая закладка)
Рассмотрим закладку «Наличие (площадь, м.кв.)» паспорта дома (рис.2.20).
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Рис. 2.20. Паспорт дома. Наличие (площадь, м.кв.)

В эту закладку вносятся данные о виде водоснабжения, отопления, мусоропровода, лифта, электропроводки и т.д. Выбор нужного вида осуществляется из предлагаемого списка.
При наличии мусоропровода необходимо выбор делается из такого списка:
· Расположение загрузочного клапана:
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· Тип мусороприемника выбирается из следующего списка:
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· Система вызова выбирается из следующего списка:
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· Место мусороприемных камер выбирается из следующего списка:
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При наличии лифта необходимо указать его тип. Если лифта нет, выбирается пункт «Лифта нет». Выбор делается из следующего меню:
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Так же необходимо указать тип электропроводки:
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В нижнем правом углу нашей закладки (рис. 2.20.) расположены кнопки «Аварийная организация», «Машина для вывоза ТБО», «Полигон для захоронения ТБО», «Машина для вывоза КГМ», «Полигон захоронения КГМ». При выборе любого из этих пунктов откроется экран со списком существующих значений поля, в котором можно добавлять, изменять, удалять реквизит. Например, для ввода марки машины, вывозящей ТБО: 
Машина для вывоза ТБО [image: image86.png]


.
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Рис. 2.21. Машина для вывоза ТБО

С помощью кнопок, расположенных в нижней части окна «Машины для вывоза ТБО» (рис. 2.21.), можно: 

· Добавить марку машины – кнопка «Добавить» [image: image88.png]


. В открывшееся окно «Ввод данных» (рис. 2.22.) вводится марка машины.
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Рис. 2.22. Ввод данных
·  Изменить уже существующую марку машины – кнопка «Изменить» [image: image90.png]


. Открывается такое же окно что и при добавлении. В это окно вносятся необходимые изменения, и данные сохраняются.

·  Удалить какую-либо марку машины – кнопка «Удалить» [image: image91.png]


.  

· Для выбора марки машины необходимо выбрать нужную  и кликнуть на кнопке «Выбрать» [image: image92.png]©



.
2.1.2.5. Площадь для расчета субсидий (пятая закладка) 

Рассмотрим закладку «Площади для расчета субсидий» паспорта дома (пятая закладка).
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Рис. 2.23. Паспорт дома. Площадь для расчета субсидий

В этой вкладке отражены площади для расчета бюджетных субсидий. Площади, расположенные в зеленых строках, не поддаются редактированию, они являются результатом арифметических действий с другими площадями, записанными в белых строках. К примеру, рассмотрим пункт 2.Общ. площадь приватиз. и частных (единст. жилье) квартир. Здесь 2086,18=1962,98+123.


Рассмотрим правую часть открывшейся вкладки (рис. 2.23.).

· Общая площадь жилых помещений. В этом пункте площадь всего получается суммированием площадей, расположенных левее на рис. 2.23. Площадь по паспорту – это та площадь, которая внесена в закладке «Площадь м.кв.» (третья закладка). Отклонения – это разница между всего площадью, введенной на пятой закладке, и площадью на третьей закладке.
· Ставка ТО ФЛ и Ставка ТО ЮЛ. Эти ставки вводятся для дома, если для него бюджетные субсидии рассчитываются не по общепринятым московским ставкам. При этом нужно поставить «галочки» [image: image94.png]


 рядом с введенным значением. Эти ставки будут учитываться при расчете бюджетных субсидий данного дома (при определенной настройке).
· Цена услуги отопления. Этот реквизит вводится для расчета убытков по бюджетным субсидиям в случае наличия нераспределенной площади.

· Приоритеты ставок. Можно задавать следующие приоритеты:

1) Приоритет ставок ТО физ. лиц.
Существует три вида ставок:

1 – те ставки, которые введены на 5-ой закладке паспорта дома;
2 – ставки, которые учитываются в расчетной смете дома;
3 -  ставки планово-нормативные.
Поле «Приоритет ставок ТО физ. лиц» следует заполнять последовательностью цифр от 1 до 3 в требуемом порядке. В первую очередь будет браться вид ставки с номером, указанным в этом поле левее, например:132 означает, что сначала надо взять ставки из 5 закладки паспорта дома (тип 1). Если они не заданы, то берется ставка планово-нормативная (тип 3). В последнюю очередь - из расчетной сметы дома (тип 2).

Если это поле в паспорте дома заполнено, то оно используется. Если нет, используется аналогичное поле, введенное в общих параметрах. Если ни в одном из них этот параметр не указан, то подразумевается порядок 123.
2) Приоритет ставки ТО для юр. лиц
Виды ставок:

1 - из 5 закладки паспорта дома,
2 - из расчетной сметы дома (статья с идентификатором 953),
3 - ставка планово-нормативная
3) Приоритет ставки ТО для расчета сметы от ставки.

Виды ставок:

1 - равны ставке планово-нормативной,
2 - задана в строке 998 расчетной сметы дома (it_lob),
3 - равны ставке излишек за содержание и ремонт жилых помещений.

В «Общих параметрах» можно задавать аналогичные приоритеты:

- Приоритет ставок ТО физ. лиц;
- Приоритет ставки ТО для юр. лиц;
- Приоритет ставки ТО для расчета сметы от ставки.

Приоритет, заданный в доме, является преимущественным над аналогичным приоритетом, заданном в общих параметрах.

Если приоритет не задан ни в доме, ни в общих параметрах, то подразумевается порядок использования ставок 123.
· Ставка ТО, установленная собственником.

· Дом малоэтажный.

Существует три варианта расчета бюджетных субсидий (по-разному учитываются площади). Если стоит «галочка» [image: image95.png]


 в поле «Ставка ТО, установленная собственником», то расчет идет по второму варианту. Если же «галочка» [image: image96.png]


 стоит рядом с полем «Дом малоэтажный», то расчет ведется по третьему варианту. Иначе осуществляется стандартный (первый) вариант расчета.
Рассмотрим кнопку «Площадь нераспределенных жилых помещений» [image: image97.png](7. Inowane HepacnpeaenenHbIXx KuAbIX n
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 (рис. 2.23.). После выбора этой кнопки появляется окно «Площадь нераспределенных жилых и нежилых помещений», в котором отражены площади нераспределенных квартир в доме.
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Рис. 2.24. Площадь нераспределенных жилых и нежилых помещений
С помощью кнопок, расположенных в нижней части открывшегося окна (рис. 2.24.), можно: 
· Добавить площадь – кнопка «Добавить» [image: image99.png]


. В открывшееся окно (рис. 2.25.) вводятся данные:
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Рис. 2.25. Ввод новой квартиры
·  Изменить уже существующую площадь (мы рассматриваем рис. 2.24.) – кнопка «Изменить» [image: image101.png]


. Открывается такое же окно что и при добавлении (рис.2.25). В это окно вносятся необходимые изменения, и данные сохраняются.

·  Удалить какую-либо площадь – кнопка «Удалить» [image: image102.png]


.  

· Выгрузить в Excel [image: image103.png]


. Выгружается документ под названием «Расчет субсидий по нераспределенным помещениям, находящимся в собственности города Москвы и субсидируемым из бюджета города Москвы».
2.1.3. Удалить дом
С помощью этой кнопки «Удалить дом» [image: image104.png]>4



 (рис. 2.2.) можно удалить дом из списка домов.
2.1.4. Отбор домов по условиям

Кнопка «Отбор домов по условиям» [image: image105.png]


 (рис. 2.2.) служит для задания условия отбора домов.

[image: image106]

Рис. 2.26. (а) Отбор домов по условиям

Для создания списка условий, по которым будет проводиться отбор, используются кнопки «Добавить условие», «Удалить условие», «Удалить все».
Пример 1. Необходимо отобразить дома с условием «физический износ 0-20%». Для этого необходимо выбрать этот критерий из предложенного меню слева и нажать на кнопку «Добавить условие». Тогда фильтр будет выглядеть следующим образом (рис. 2.26. (б)).
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Рис. 2.26 (б). Отбор домов по условиям

После задания условий необходимо кликнуть на список домов. Получаем список домов, удовлетворяющих выбранному критерию (рис. 2.27.):
[image: image108.png]Cratucruwa - TYT1 JJE3 paitona XAMOBHMKY - ansaps 2011 roga
Ton  Marepn- Maepu- Stk | Iwgnoe  Moge-  Keapmap

Tun gowa Hassaie Vnpasnaouan

TCH, HCK M . opranmzaLAn ancten  anposnw oot eano
UTOTO o 4 nowant 15 10
n yorna 1
2 Mnowwayn. 427 yryn 1978 pnns arcan ] 10 5
3. Casencki b.nep. 43 Myrinyn 2005[6nownein___[Mancan 6 3 3
4 Veaussayn a2 [T P AE3 paitona Xawoshy] 1964[6nownein___[Mancan [ 1 1
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Рис. 2.27. Результат отбора домов

Если выбрать условие «Все, кроме» [image: image110.png]


 (рис. 2.26. (б)), то отбираться будут все те дома, которые не удовлетворяют выбранному условию. Если бы в нашем примере на пункте «Все, кроме» стояла бы галочка, то отобразились бы все дома, кроме четырех.
Пример 2. Если нам необходимо выбрать дома, принадлежащие к определенной управляющей организации – выбираем вариант «управляющая организация», затем кликаем на кнопке «добавить условие». Появляется окно, в которое нужно ввести точное название требуемой организации (рис. 2.28.):
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Рис. 2.28. Условие ввода

2.1.5. В таблицу Excel
С помощью кнопки «В таблицу Excel» [image: image112.png]


 (рис. 2.2.) можно выгружать список домов и их характеристики. После выбора этой кнопки появляется окно вида:
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· При выгрузке по методике выгружаются только определенные графы.

· При выборе «Все графы» - выгрузятся все реквизиты дома.
2.1.6. Печать отчетов
Кнопка «Печать отчетов» [image: image114.png]


 (рис. 2.2.), расположенная на панели инструментов окна «Список домов», позволяет печатать отчеты различного вида. При нажатии левой кнопки мыши (когда курсор стоит на значке «Печать отчетов» [image: image115.png]


) появляется следующий список предлагаемых отчетных форм, которые сразу выводятся на печать:
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При нажатии правой кнопки мыши появляется следующий список предлагаемых отчетных форм, которые можно выгрузить в Excel:
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2.1.7. Уборка
Кнопка «Уборка» [image: image118.png]


 (на рис. 2.2.) необходима для просмотра уборочных площадей дома. Для этого нужно встать на интересующий дом в списке домов и кликнуть на кнопку «Уборка». После этого открывается окно (рис.2.29).
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Рис. 2.29. Уборочные площади

В этом окне представлены уборочные площади отдельного дома.

Рассмотрим кнопки, расположенные внизу экрана (рис. 2.29.).

· Форма 6.1 в Excel [image: image120.png]


. После нажатия на эту кнопку появляется окно настройки следующего вида:
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Далее выгружаются сведения по уборочной площади в выбранном формате.
2.1.8. Перенести данные из листа 10

После выбора кнопки «Перенести данные из листа 10» [image: image122.png]<10



 (на рис. 2.2.) открывается окно, которое выглядит следующим образом:
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Рис. 2.30. Перенести данные из л.10

В открывшемся окне (рис. 2.30.) «галочками» помечаются те площади, которые необходимо перенести. Для подтверждения и завершения переноса необходимо кликнуть на кнопке «Выполнить перенос данных» [image: image124.png]


.


2.1.9. Сравнить со статистикой за прошлый год

После выбора кнопки «Сравнить со статистикой за прошлый год» [image: image125.png]


 (на рис. 2.2.) откроется окно, которое показано на Рис. 2.31. Здесь отображается величина отклонения от прошлого года по каждому реквизиту каждого дома.

[image: image126]
Рис. 2.31. Статистика
2.1.10. Сравнить уборочные площади с Л.10

При выборе кнопки «Сравнить уборочные площади с л.10» [image: image127.png]107



 (рис. 2.2.) откроется окно, отображенное на рис.2.32.
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Рис. 2.32. Уборочные площади
Эта проверка работает только для участков ДЕЗа. 
2.1.11. Группы домов по оборудованию

Существует два варианта группировки домов по оборудованию. После выбора кнопки «Группы домов по оборудованию» [image: image129.png]


 (рис. 2.2.) открывается следующее окно:
[image: image130.png]Hacoce XBC




· Расширительные баки. Группируются дома с расширительными баками.
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Рис. 2.33. Расширительные баки

· Первоначально список пуст. Для добавления домов в список (рис. 2.33.) используется кнопка «Добавить» [image: image132.png]


. При этом предоставляется возможность выбрать дома из предлагаемого списка (рис. 2.34.).
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Рис. 2.34. Выбор адресов

В появившемся окне (рис. 2.34.) выбираются дома, которые должны войти в данную группу. Чтобы выбрать дом, необходимо нажать на кнопку «Пометить» [image: image134.png]


. Выбранный дом окрашивается в зеленый цвет и напротив него появляется галочка. Чтобы удалить дом из списка помеченных, используется кнопка «Снять пометку» [image: image135.png]


. Либо для выбора дома необходимо кликнуть в поле для галочки [image: image136.png]


.

Для уточнения характеристик дома используется кнопка «Паспорт дома» [image: image137.png]


. Когда дома будут выбраны и группа будет сформирована, необходимо сохранить список домов – кнопка «Выбрать и выйти» [image: image138.png]


. Если выйти, не нажав на эту кнопку, то группа не будет сформирована.
· Для удаления домов из списка (рис. 2.33.) используется кнопка «Удалить» [image: image139.png]


.
Насосы ХВС. Аналогичным образом группируются дома с насосами ХВС.
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Рис. 2.35. Насосы ХВС

2.1.12. Копирование реквизитов паспорта
Чтобы скопировать реквизиты паспорта дома, необходимо воспользоваться кнопкой «Копирование реквизитов паспорта дома» [image: image141.png]


, расположенной на панели инструментов окна «Список домов» (рис. 2.2.).
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Рис. 2.36. Копирование реквизитов паспортов домов.

Для копирования реквизитов паспортов домов необходимо выполнить следующие действия.
· Выбрать дома из списка домов – кнопка «Выбор домов» [image: image143.png]


 (на рис. 2.36.). После нажатия этой кнопки открывается экран, показанный на рис. 2.34. В появившемся окне выбираются дома, принадлежащие данной группе. После того как дома будут выбраны, кнопка «Выбор домов» будет выглядеть следующим образом [image: image144.png]


. В скобках указано выбранное количество домов. В нашем случае их 6.
· Выбор варианта сметы на рис. 2.36. Вариант сметы выбирается с помощью кнопки «Выбор месяцев» [image: image145.png]0]



(рис. 2.36.).
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Рис. 2.37. Выбор варианта сметы

Для выбора варианта сметы (рис. 2.37.) используется кнопка «Пометить» [image: image148.png]


. Напротив помеченной строки появляется галочка [image: image149.png]


. Чтобы убрать пометку, нужно встать на строку и кликнуть по кнопке «Снять пометку» [image: image150.png]


 или по полю для галочки. Для сохранения необходимо выбрать кнопку «Выбрать и выйти» [image: image151.png]


.

Далее необходимо пометить параметры и характеристики (рис. 2.36.), которые хотелось бы скопировать. Для того чтобы пометить все пункты, используется кнопка «Пометить все»[image: image152.png]


. И наоборот – «Снять все пометки»[image: image153.png]Chste e nomeTn|




. Кнопка «Инвертировать» [image: image154.png]


 дает возможность произвести обратную пометку. То есть, например, если Вы помечаете пункты «Почтовый индекс» и «Обслуживание ЕИРЦ» и нажимаете кнопку «Инвертировать», то у Вас произойдет обратное действие – пометятся все кнопки кроме двух: «Почтовый индекс» и «Обслуживание ЕИРЦ».
Для завершения копирования реквизитов нужно кликнуть по кнопке «Выполнить» [image: image155.png]


.
2.2. Расчетная смета
Расчетная смета открывается при выборе кнопки «Расчетная смета» [image: image156.png]2. PacueTHad cueTa



 в правой части основного экрана программного комплекса (рис. 1.1). Расчетная смета представлена на рисунке 3.1.
Первый столбец расчетной сметы – это статьи сметы. Они делятся на две части. Строки сметы, окрашенные в синий цвет – это смета РЭП. Неокрашенные – смета ДЕЗ. Строки сметы также делятся по способу расчета. Бывают главные строки и подчиненные. На рис. 3.1. рассмотрим строку «Расходы по содержанию служащих и специалистов ИТР». Это строка является главной. Она включает в себя подчиненные строки, а именно «Оплата труда ИТР и специалистов», «Начисления на зарплату ИТР (34,2%)», «Прочие расходы по содержанию ИТР». Некоторым строкам сметы присваивается код строки. В нашей смете код строки записывается во втором столбце. Далее, в следующий столбец записывается годовая сумма по плану. Эта сумма рассчитывается для каждой статьи в зависимости от установленной процедуры расчета этой статьи. Расчетная процедура (вариант расчета суммы) согласовывается с пользователем программного комплекса. Сначала для статьи рассчитывается сумма в месяц по алгоритму выбранной расчетной процедуры (графа «Сумма в мес.»). 

Годовая сумма = сумма за предыдущие месяцы до текущего + сумма в месяц * количество оставшихся месяцев года. 

Следующий столбец – «Объем». Объем в смете можно показывать, а можно скрывать. 


[image: image157]
Рис. 3.1. Расчетная смета
2.2.1. Строки сметы

Для начала рассмотрим строки сметы. Их можно добавлять, изменять, удалять и настраивать. Для того чтобы начать работать со строками сметы, необходимо встать на одну из них и кликнуть правой кнопкой мыши. Появится окно:
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2.2.1.1. Добавление новой строки сметы

Для того чтобы добавить строки сметы, в открывшемся окне нужно выбрать пункт «Смета» -> «Добавить статью».

[image: image159]
Открывается окно «Статья сметы» (рис. 3.2.):
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Рис. 3.2. Статья сметы

В этом окне следует заполнить предлагаемые поля. Значения полей «Раздел сметы» и «Смета-компонент» предлагается выбрать из меню. Для первого поля предлагаемые варианты: аналитика, доходы, расходы, а для второго - Смета РЭП, Смета ДЕЗ, Текущий ремонт.

Заполненное окно статьи сметы может выглядеть таким образом:
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Рис. 3.3. Статья сметы

После заполнения строк окна «Статья сметы» (рис. 3.3.) необходимо кликнуть на кнопке «Сохранить» [image: image162.png]


.
Далее выбирается уровень расположения новой строки сметы (рис. 3.4.):
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Рис. 3.4. Ввод новой записи в иерархический файл

[image: image921.png]C rpynnuposKoi o kareropni Aowa




         Необходимо запомнить, что идентификатор для каждой статьи индивидуален. Список предлагаемых идентификаторов можно найти у разработчиков.
2.2.1.2. Изменение статьи
Для того чтобы изменить статью сметы, нужно встать на нее и кликнуть правой кнопкой мыши. В открывшемся окне нужно выбрать пункт «Смета» -> «Изменить статью».
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Рис. 3.5. Статья сметы

Открывается окно «Статья сметы»:
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Рис. 3.6. Статья сметы

Данное окно (рис. 3.6.) повторяет окно «Статья сметы» (рис. 3.2.) за исключением нижней части, куда вводятся процедуры расчета. Процедура расчета – это тот алгоритм, по которой рассчитывается строка сметы. Процедуру расчета можно изменить, кликнув по кнопке «Изменить» [image: image166.png]


. Тогда открывается окно «Процедура расчета» (рис. 3.7.). В этом окне заполняются все необходимые поля, ставятся галочки на нужных пунктах. Нужная процедура выбирается из предлагаемого набора разработанных процедур: 
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Рис. 3.7. Процедуры расчета

Далее изменения нужно сохранить (кнопка «Сохранить» [image: image168.png]


).

Процедуры расчета бывают разных видов, некоторые имеют дополнительные параметры. 

Пример задания дополнительного параметра. Возьмем процедуру расчета электроизмерительных работ IT_ZAMER.  Она считается по формуле: Общее количество замеров * Ставка. Если применить дополнительный параметр 1, то расчет будет вестись от количества замеров группы 1; 2 - от количества замеров группы 2; 3  - от количества замеров группы 3. Количество замеров нужной группы умножается на Ставку. 
Вернемся к рисунку 3.6. После того как изменения в окне «Процедура расчета» (рис. 3.7.) и «Статья сметы» (рис. 3.6.) будут внесены, необходимо их сохранить и выйти (кнопка «Сохранить» [image: image169.png]


).

2.2.1.3. Удаление статьи

Для того чтобы удалить статью сметы, нужно встать на нее и кликнуть правой кнопкой мыши. В открывшемся окне нужно выбрать пункт «Смета» -> «Удалить статью». После подтверждения удаления статья удалится.

[image: image170]
2.2.1.4. Изменить порядок следования статей
Для того чтобы изменить порядок следования статей сметы, нужно встать на нее и кликнуть правой кнопкой мыши. В открывшемся окне нужно выбрать пункт «Смета» -> «Изменить порядок следования статей». 

[image: image171]

Открывается окно «Порядок следования записей» (рис. 3.8.):

[image: image172]
Рис. 3.8. Порядок следования записей
Данное окно позволяет вручную изменить порядок следования статей расчетной сметы.

Для этого нужно первоначально определить, какую статью хотелось бы передвинуть. Чтобы перейти к интересующей нас статье, необходимо щелкнуть два раза левой кнопкой мыши по той статье, которой данная статья подчинена, или это можно сделать с помощью кнопок внизу окна. Затем необходимо захватить статью левой кнопкой мыши и передвинуть ее вверх или вниз. 
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    В данном окне можно менять порядок следования статей, которые находятся на одном уровне! 
2.2.1.5. Вся смета

[image: image173]
Открывается окно следующего вида:
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Рис. 3.9. Вся смета
Рассмотрим окно «Вся смета» (рис. 3.9.). 

· «Добавить» [image: image175.png]


. Чтобы добавить строку сметы, нужно встать на уже существующую строку, которая будет являться строкой-ориентиром и нажать на кнопку «Добавить». Открывается окно «Ввод новой записи в иерархический файл» (рис. 3.4.). Нужно выбрать уровень расположения статьи сметы. Открывается окно «Ввод данных» (рис. 3.10.). В это окно вводятся данные и сохраняются:
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Рис. 3.10. Ввод данных

· «Изменить»[image: image177.png]


. Чтобы изменить строку сметы в окне «Вся смета» (рис. 3.9.) нужно нажать на кнопку «Изменить». Откроется окно «Ввод данных» (рис. 3.10.). В это окно вводятся изменения и сохраняются.

· «Удалить» [image: image178.png]


. Этой кнопкой можно воспользоваться для удаления строки сметы.
· «Перевесить» [image: image179.png]


.Для изменения иерархии статей необходимо выполнить следующие действия. Нужно выбрать статью (рис. 3.9.), которую необходимо переместить, нажать на кнопку «Перевесить».
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Рис. 3.11. Перевеска записи

В открывшемся окне (рис. 3.11.) выбрать ту статью, к которой осуществляется привязка.
Далее необходимо нажать на кнопку «Подчинить» или поставить «В ряд». Затем необходимо нажать на кнопку «Выполнить» в окне «Вся смета» (рис. 3.9.) - подтвердить выбор кнопкой. Изменения вступят в силу после повторного открытия Расчетной сметы.
2.2.1.6. Объем

Строка меню «Объем» отображает объемный показатель по выбранной статье сметы. Для одних статей это деньги, для других – количество работников или жителей и т.д. Денежный показатель объема иногда вводится вручную (процедура IT_LOB), а иногда рассчитываются самой процедурой. Когда объем нужно внести вручную, открывается окно «Введите значение» (рис. 3.12.). Для сохранения данных следует нажать на кнопку «Готово».
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Рис. 3.12. Введите значение
2.2.1.7. Ставки

В зависимости от выбранной статьи и расчетной процедуры открываются различные экраны отображения ставок. Например, для статей сметы типа оплаты труда для рабочих РТР окно выглядит следующим образом:
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Рис. 3.13. Ставки для РТР
Если в статью сметы требуется включать дополнительные профессии, то их можно добавить. Для добавления профессий и их ставок используется кнопка «Добавить» [image: image183.png]


. После нажатия на эту кнопку открывается окно следующего вида:
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Рис. 3.14. Ввод данных
Все поля данного окна «Ввод данных» (рис. 3.14.) необходимо заполнить и сохранить. Для выбора профессии рабочего следует воспользоваться кнопкой [image: image185.png]


. Кликнув на эту кнопку, всплывает окно со списком профессий (рис. 3.15.):
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Рис. 3.15. Выбор профессии
В окне «Выбор профессий» (рис. 3.15.) необходимо выбрать нужную профессию и кликнуть на кнопке «Выбрать» [image: image187.png]


.
Возникают случаи, когда нужно изменить уже имеющуюся ставку в окне «Ставки для РТР» (рис. 3.13.). В таких случаях используется кнопка «Изменить» [image: image188.png]


. Для удаления ставки применяется кнопка «Удалить» [image: image189.png]


. Ставки можно выгружать в Excel [image: image190.png]


. Для просмотра нормативов следует воспользоваться кнопкой «Нормативы» [image: image191.png]


.

Для статей верхнего уровня (имеющих подчиненные строки) экран, отображающий ставки, выглядит следующим образом:
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Рис. 3.16. Ставки
Здесь показывается перечень пунктов, которые включает в себя статья сметы верхнего уровня, с указанием размера ставки по каждой из составляющих.
В случае надобности статьи с размером ставок можно добавлять. После нажатия на кнопку «Добавить» открывается окно «Ввод данных» (рис. 3.17.):
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Рис. 3.17. Ввод данных
Необходимо заполнить все строки открывшегося окна. Для заполнения строки «Связанная статья» необходимо нажать на кнопку [image: image194.png]


. После этого откроется окно следующего вида:
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Рис. 3.18. Выбор статьи
В открывшемся окне (рис. 3.18.) необходимо выбрать статью, которую хотелось бы добавить в качестве подчиненной к статье верхнего уровня. Для этого используется кнопка «Выбрать».

Далее в окно «Ввод данных» (рис. 3.17.) записывается коэффициент, с которым выбранная статья войдет в список подчиненных статей, то есть ставка, на которую будет умножена сумма данной подчиненной статьи. Если указать, что «ставку от объема», то вместо суммы по статье будет взят объем по статье, умноженный на указанную выше ставку (коэффициент). После этого задаются дополнительные параметры посредством кнопки [image: image196.png]


. В открывшемся окне (рис. 3.19.) можно выбрать дополнительный параметр, который требуется учесть в ставке (выбрать из представленных в меню (кнопка «Выбрать»), либо создать самостоятельно (кнопка «Добавить» или «Изменить»):
[image: image197.png]



Рис. 3.19. Дополнительные параметры
2.2.1.8. Расчет

Статьи расчетной сметы головной организации могут быть рассчитаны двумя способами:

Самостоятельно рассчитывается каждая статья, исходя из ставок, объемов и выбранной процедуры расчета;

Сумма по статье получается путем суммирования сумм по участкам. 

Вариант расчета b) определяется настройкой в «Параметры сметы» (галочка в поле «Расчет сметы ДЕЗ от участков»). В этом случае вначале нужно рассчитать сметы всех участков и только после этого рассчитывать смету ДЕЗ.

 В зависимости от выбранной статьи и процедуры расчета открываются различные окна, отображающие результаты расчета. 
Например, окно расчета оплаты труда ИТР имеет следующий вид:
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Рис. 3.20. Оплата труда ИТР и специалистов
Здесь окно расчета оплаты труда ИТР (рис. 3.20.) является результатом расчета по варианту b).

А расчет оплаты труда РТР может отображаться в таком виде:
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Рис. 3.21. Оплата труда РТР
Расчет затрат, например, на дезинсекцию имеет следующий вид: 
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Рис. 3.22.Дезинсекция
Начисления на заработную плату РТР отображаются в виде суммы тех же вычислений по участкам (при варианте расчета b)):
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Рис. 3.23. Начисления на зарплату РТР инж. ком.
2.2.1.9. Помесячная таблица (ПТ)
Помесячная таблица (рис. 3.24.) отображает помесячный расклад годовой суммы по статье. До текущего месяца (в данном варианте май) отражаются рассчитанные ранее суммы (за январь – апрель). Далее отображается сумма, рассчитанная для текущего месяца. Она может отличаться от предыдущих за счет изменений, произошедших в данном месяце (например, поменялись ставки, либо площади). Сумма для всех следующих за текущим месяцев до конца года предполагается равной текущему. ПТ можно выгрузить в Excel - кнопка «Выгрузить в Excel» [image: image202.png]


.
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Рис. 3.24. Помесячная таблица

2.2.1.10. По факту 
Используется при отклонении показателей от расчетных (только для ДЕЗа), например:
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2.2.1.11. Показать объем/Скрыть объем

Объем показывают или скрывают по мере необходимости или для удобства. Для того чтобы показать объем, необходимо проделать следующие шаги: встать на строку сметы, объем которой хотелось бы видеть, щелкнуть правой кнопкой мыши, «Показать объем». На пересечении строки, на которой Вы стояли и столбца «Объем» появится цифра. Это выглядит следующим образом (рис. 3.25.):
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Рис. 3.25. Показать объем
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Рис. 3.26. Объем в статье сметы

2.2.1.12. Смета


[image: image208]
Пункты   
[image: image209]      подробно были рассмотрены выше.

2.2.1.13. Свойства статьи 
Данный пункт также был рассмотрен выше. 
2.2.2. Панель командных кнопок расчетной сметы
Вернемся к рис. 3.1. и рассмотрим кнопки, расположенные на панели инструментов расчетной сметы.

[image: image210]
Рис. 3.27. Кнопки панели инструментов расчетной сметы

Опишем каждую кнопку подробно.
2.2.2.1. Кнопка «Перерасчет сметы»
Кнопка «Перерасчет сметы» [image: image211.png]


 (рис. 3.27.) служит для перерасчета всей сметы. Ее неоходимо нажать после проведения всех изменений в смете для того, чтобы проверить ее на наличие ошибок и обновления всех данных. При наличии ошибок программа выведет предупреждение. Такое окно выглядит следующим образом:
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Рис. 3.28. Расчет сметы
2.2.2.2. Кнопка «Итоговые данные»

 После нажатия на кнопку «Итоговые данные» [image: image213.png]


 (рис. 3.27.) в открывшемся окне (рис. 3.29.) можно просмотреть итоговые данные по площадям и количественные показатели. Данные показатели можно пересчитать, кликнув на кнопке «Подсчитать итоговые данные» [image: image214.png]


 либо распечатать по кнопке «Печать формы» [image: image215.png]


.
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Рис. 3.29. Итоговые данные
2.2.2.3. Кнопка «Уборка» 
Уборка делится на три вида. После выбора кнопки «Уборка» [image: image217.png]


 (рис. 3.27.) откроется окно (рис. 3.30.):
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Рис. 3.30. Уборка

1) Уборка территорий.
Рассмотрим рис. 3.31. В окне «Уборочные площади» выводится справочная информация по величине уборочных площадей в целом, по величине уборочных платежей отдельно для убираемых вручную и отдельно для убираемых с помощью механизмов. Рассмотрим панель командных кнопок, расположенную в нижней части окна. С помощью кнопки «Подсчитать» [image: image219.png]


 можно подсчитать величину уборочных площадей, исходя из данных по домам.

[image: image220]
Рис. 3.31. Уборочные площади

Кнопка «Форма 6.1 в Excel» [image: image221.png]


 – выводит данные по уборочным площадям в Excel в виде таблицы. При нажатии на  кнопку «Нормативы» [image: image222.png]


 открывается окно следующего вида (рис. 3.32.): 
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Рис. 3.32. Нормативы уборки территории


Работа с нормативами описана в главе 3.1.6. «Уборка территорий».

2) Уборка мусоропроводов.
Рассмотрим рис. 3.33. В окне «Уборочные площади» выводятся данные по мусоропроводам. При нажатии на  кнопку «Нормативы» [image: image224.png]


, расположенную на панели инструментов, открывается окно «Нормативы уборки мусора» (рис. 3.34.). Подробно нормативы уборки мусора будут рассмотрены в главе 10.1.7. «Уборка мусора».
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Рис. 3.33. Уборка мусоропроводов
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Рис. 3.34. Нормативы уборки мусора

3) Уборка лестничных клеток.

Рассмотрим рис. 3.35. В окне «Уборка лестничных клеток» выводятся данные по лестничным клеткам. При нажатии на кнопку «Нормативы» [image: image227.png]


, расположенную на панели инструментов открывается окно «Нормативы уборки лестничных клеток» (рис. 3.36.).
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Рис. 3.35. Уборка лестничных клеток
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Рис. 3.36. Нормативы уборки лестничных клеток

Работа с нормативыми уборки лестничных клеток подробно описана в главе 
2.2.2.4. Кнопка «Печать»

Кнопка «Печать» [image: image230.png]


 (рис. 3.27.) позволяет печатать различные варианты сметы, а так же «Расчетные процедуры и идентификаторы статей».
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



2.2.2.5. Кнопка «Выгрузить в Excel» 
Кнопка «Выгрузить в Excel» [image: image232.png]


 (рис. 3.27.) позволяет выгружать в Excel различные варианты расчетной сметы.
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



2.2.2.6. Кнопка «Фактические значения» 

Кнопка «Фактические значения» [image: image234.png]


 (рис. 3.27.) позволяет вносить фактические значения. Для этого в окно «Ввод значения по факту» необходимо ввести сумму и нажать на кнопку «Готово».
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Рис. 3.37. Ввод значения по факту

2.3. Смета по домам

Смета по домам открывается при нажатии на кнопку  «Смета по домам»  [image: image236.png]3. CweTa no gomam



. Смета по домам выглядит следующим образом:
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Рис. 4.1. Смета по домам

В правом столбце «Адрес дома» расположен список домов. В списке домов все дома пронумерованы. Рядом с каждым домом в скобках указан тип дома. А в столбце «Сумма (тыс.руб.)» указана нормативная потребность каждого дома в бюджетных ассигнованиях в месяц (последняя строка сметы каждого дома).
2.3.1. Панель командных кнопок сметы по домам
В открывшемся окне рис. 4.1. внизу расположена панель командных кнопок, которая выглядит следующим образом:
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Рис. 4.2. Панель командных кнопок сметы по домам

2.3.1.1. Кнопка «Смета на дом»

Для того чтобы увидеть смету какого-либо дома, необходимо в списке домов (рис. 4.1.) встать на интересующий дом и нажать на кнопку «Смета на дом» [image: image239.png]


 (рис. 4.2.). После этого открывается смета на дом, которая имеет следующий вид (рис. 4.3.):
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Рис. 4.3. Смета на дом

Данная смета аналогична расчетной смете, она имеет тот же набор строк сметы. Однако все же между этими сметами существует различие. Оно заключается в том, что в смете на дом имеются столбцы: «А», «Ж», «Э», «Х». Суть данных столбцов заключается в следующем, если на пересечении какой-либо строки и столбца стоит галочка, то данная строка рассчитывается по-особому, а именно, если галочка стоит на пересечении со столбцом «А», то резерв суммы строки сметы производится за счет арендаторов (в настоящее время это не актуально). Если на пересечении со столбцом «Ж», то это значит, что по помеченным статьям ведется корректировка. Галочка на пересечении строки сметы и столбца «Э» позволяет посмотреть экономию или перерасход статьи. Галочка на пересечении статьи сметы и столбца «Х» используется для пометки статей, которые не нужно рассчитывать. Если навести курсор на любую из этих кнопок и кликнуть правой кнопкой мыши, откроется панель меню, благодаря которой можно производить различные настройки. Эта панель аналогична для всех четырех кнопок. Для столбца «Э», например, данное меню выглядит следующим образом:
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Над строками сметы (рис. 4.3.) можно выполнять определенные действия. Для этого нужно встать на интересующую строку сметы, кликнуть правой кнопкой мыши. Открывается окно.
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Рис. 4.4. Окно строк сметы
2.3.1.1.1. Объем 
Строка меню «Объем» (рис. 4.4.) отображается объемный показатель по выбранной статье сметы. Для одних статей это деньги, для других – количество работников или жителей и т.д. Денежный показатель объема иногда вводится вручную (процедура IT_LOB), а иногда рассчитываются самой процедурой. Когда объем нужно внести вручную, открывается окно «Введите значение» (рис. 4.5). Для сохранения данных следует нажать на кнопку «Готово».
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Рис. 4.5. Введите значение.

2.3.1.1.2. Ставки

 Для того чтобы просмотреть ставку интересующй строки сметы необходимо встать на нее, щелкнуть правой кнопкой мыши, выбрать пункт «Ставки» (рис. 4.4.). Далее откроется окно, которое показывает перечень пунктов, которые включает в себя статья сметы с указанием размера ставки. Например, для строки «Расходы по содержанию служащих и специалистов (РЭП)» окно «Ставки» имеет следующий вид (рис. 4.6.):
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Рис. 4.6. Ставки

2.3.1.1.3. Коэффициенты 
Коэффициенты по статье вводятся при необходимости снижения или повышения суммы расходов по статье. Заодно здесь же можно задать коэффициент НДС. Для того чтобы просмотреть коэффициенты или задать их необходимо встать на нужную строку, кликнуть правой кнопкой мыши и в открывшемся окне (рис. 4.4.) выбрать пункт «Коэффициенты». Далее откроется окно «Коэффициенты статьи» (рис. 4.7.). В нашем случае строка не имеет никаких коэффициентов, но в случае необходимости их можно добавить, нажав на кнопку «Добавить» [image: image246.png]


, которая находится в нижнем углу окна.
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Рис. 4.7. Коэффициенты статьи

При необходимости коэффициенты можно выгружать в Excel – кнопка «Вывод в Excel» [image: image248.png]


. Уже созданные коэффициенты статьи можно изменять или удалять.

После того, как будут заданы коэффициенты, их необходимо будет скопировать на дома, для этого необходимо нажать на кнопку «Копировать ставку» [image: image249.png]


 и выбрать необходимые дома.
2.3.1.1.4. Расчет 

Чтобы увидеть расчет статьи нужно встать на нее, кликнуть правой кнопкой мыши, в открывшемся окне (рис. 4.4.) выбрать пункт «Расчет». На рис. 4.9. видно, каким образом рассчитывается вывоз крупногабаритного мусора.
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Рис. 4.9. Расчет
2.3.1.1.5. Помесячная таблица

Чтобы увидеть помесячную таблицу нужно встать на строку, кликнуть правой кнопкой мыши, в открывшемся окне (рис. 4.4.) выбрать пункт «Помесячная таблица». Помесячная таблица (рис. 4.10.) дает возможность вычислить сумму по определенной схеме. Отражает реально рассчитанные суммы по месяцам, которые являются результатами расчетов. ПТ можно выгрузить в Excel- кнопка «Выгрузить в Excel» [image: image251.png]


.
[image: image252.png]50 Hauwcnens wa sapnnary yGopuwkos(34,2%)

wec/ron|  Cywwa (py6) Obben
012011 1543,47 4516,000
02,2011 1543,47 4516,000
03.2011 1543,47 4516,000
04.2011 1543,47 4516,000
05.2011 1543,47 4516,000
06.2011 1543,47 4516,000
07,2011 1543,47 4516,000
08,2011 1543,47 4516,000
09,2011 1543,47 4516,000
10.2011 1543,47 4516,000
112011 1543,47 4516,000
122011 1543,47 4516,000





Рис. 4.10. Помесячная таблица

2.3.1.1.6. Фактические значения

Чтобы внести фактические значения нужно встать на строку, кликнуть правой кнопкой мыши, в открывшемся окне (рис. 4.4.) выбрать пункт «Фактические значения». Далее откроется окно «Фактические значения» (рис. 4.11.). В данное окно вводятся значения, и в случае, если их необходимо сохранить, применяется кнопка «Записать факт». Если необходимо удалить ранее внесенную сумму используется кнопка «Удалить факт». Если же Вы передумали и не хотите сохранять внесенные изменения, воспользуйтесь кнопкой «Отказаться». Окно «Фактические значения» выглядит следующим образом:
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Рис. 4.11. Фактические значения

2.3.1.1.7. Показать объем./Скрыть объем
Объем показывают или скрывают по мере необходимости или для удобства. Для того чтобы показать объем необходимо проделать следующие шаги: встать на строку сметы объем которой хотелось бы видеть, щелкнуть правой кнопкой мыши, в открывшемся окне (рис. 4.4.)  выбрать пункт «Показать объем». На пресечении строки, на которой Вы стояли и столбца «Объем» появится цифра. Наглядно это выглядит следующим образом (рис. 4.12):
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Рис. 4.12. Объем в статье сметы

2.3.1.1.8. Свойства статьи

Чтобы просмотреть свойства статьи нужно встать на строку, кликнуть правой кнопкой мыши, в открывшемся окне (рис. 4.4.) выбрать пункт «Свойства статьи». Открывается окно «Статья сметы» (рис. 4.13.):
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Рис. 4.13. Статья сметы

Процедура расчета – это та формула, по которой рассчитывается строка сметы. Процедуру расчета можно изменить, нажав на кнопку «Изменить» [image: image256.png]


. Тогда открывается окно «Процедура расчета» (рис. 4.14.). В этом окне заполняются все необходимые поля, ставятся галочки на нужных пунктах. Далее внесенные изменения нужно сохранить, нажав на кнопку «Сохранить» [image: image257.png]
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Рис. 4.14. Процедура расчета

Процедуры расчета бывают разных видов, некоторые имеют дополнительные параметры.  

Пример задания дополнительного параметра. Возьмем процедуру расчета электроизмерительных работ IT_ZAMER. Она считается по формуле: Общее количество замеров * Ст . Если применить дополнительный параметр 1 то расчет будет вестись от количества замеров группы_1, 2  -  от количество замеров группы_2, 3  - от количество замеров группы_3 на Ст. 
Вернемся к рисунку 4.13. После того как изменения в окне «Процедура расчета» (рис. 4.14.) и «Статья сметы» (4.13.) будут внесены необходимо их сохранить, нажав на кнопку «Сохранить» [image: image259.png]


.

2.3.1.1.9. Панель командных кнопок сметы на дом

Рассмотрим панель командных кнопок сметы на дом (рис. 4.1.). Все операции, которые можно производить со сметой находятся на панели инструментов внизу окна.
При наведении курсора на любую иконку всплывает подсказка: 
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Рис. 4.15. Панель командных кнопок сметы на дом
Кнопка «Пересчитать смету»  [image: image261.png]


 (рис. 4.15.). 
Производит перерасчет сметы конкретного дома при изменении каких-либо данных.
Кнопка «Печать»[image: image262.png]


 (рис. 4.15.).  
Работают и левая и правая кнопка мыши. При этом формы при использовании левой кнопки мыши и правой несколько различны. Например, при нажатии правой кнопкой мыши, предлагается распечатать данные в форме различных отчетов следующего вида: 


[image: image263]
Кнопка «Выгрузить в Excel» [image: image264.png]


 (рис. 4.15.).  

Предоставлена возможность использовать правую и левую кнопки мыши. Различие между использованием этих кнопок заключается в формах, которые могли бы быть выгружены в Excel. Например, при нажатии правой кнопкой мыши предлагается вывести в Excel данные в форме различных отчетов следующего вида:

[image: image265]
Кнопка «Фактическое значение» [image: image266.png]


 (рис. 4.15.).  

 Позволяет скорректировать данные при отличии фактических значений от расчетных.
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Рис. 4.16. Фактические значения

Кнопка «С видами/без видов работ» [image: image268.png]«



 (рис. 4.15.).  

Выводит на экран виды работ, если они существуют в виде самостоятельных статей сметы. Для наглядности рассмотрим смету одного и того же дома с видами и без видов работ. С видами работ:
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Без видов работ:
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Кнопка «Расчет сметы от ставки» [image: image273.png](9



 (рис. 4.15.)  

Рассчитывает смету конкретного дома, исходя из планово-нормативной ставки. Смета от ставки выглядит следующим образом:
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Кнопка «Резерв аренды» [image: image275.png]


 (рис. 4.15)  

С помощью этой кнопки рассчитывается сумма дохода, получаемая от сдачи помещений в аренду. После нажатия на эту кнопку открывается окно, отражающее способ расчета полученной суммы:
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Кнопка «Резерв жильцов» [image: image277.png]


(рис. 4.15.)  

Рассчитывает отклонение от планово-нормативного расхода в большую или меньшую сторону. Расчет выглядит следующим образом:
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 Кнопка «Настройка сметы от ставки» [image: image278.png]


 (рис. 4.15.).  

Дает возможность настраивать смету в угодном для пользователя виде. 
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Рис. 4.17. Настройка сметы от ставки

         Ставка излишек 2.5*ставка из справочника на данный момент не актуальна. Эта ставка фиксируется в постановлениях конкретной суммой.

Учет общей площади может производиться по трем алгоритмам:

1. Общая жилая площадь + нежилая площадь

2. Общая жилая площадь + Нежилая арендуемая площадь + Частная нежилая площадь

3. Только общая жилая площадь.

Вид печати:

1. Все графы (отладка сметы) – перерасчитывает всю смету. 

2. Только 3 графы – при изменении данных смета не перерасчитывается.

2.3.1.2. Кнопка «Расчет сметы дома» 

Чтобы произвести расчет сметы дома, нужно встать на интересующий дом и нажать на кнопку «Расчет сметы дома» [image: image280.png]


 (рис. 4.1.).
2.3.1.3. Кнопка «Расчет сметы от ставки»
Кнопка «Расчет сметы от ставки» [image: image281.png]


 (рис. 4.1.) рассчитывает смету конкретного дома, исходя из планово-нормативной ставки, не показывая саму смету

2.3.1.4. Кнопка «Параметры дома»
 Кнопка «Параметры дома» [image: image282.png]


 (рис. 4.1.) выводит паспорт дома (здесь его нельзя редактировать).
2.3.1.5. Кнопка «Уборка» 

Кнопка «Уборка» [image: image283.png]


 (рис. 4.1.)  выводит справочную информацию по величине уборочных площадей в целом, по величине уборочных платежей отдельно для убираемых вручную и отдельно для убираемых с помощью механизмов.
2.3.1.6. Кнопка «Выгрузка в Excel»  

Кнопка «Выгрузка в Excel» [image: image284.png]


 (рис. 4.1.) предлагает вывести в Excel данные в форме различных отчетов :
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2.3.1.7. Кнопка «Печать документов» 
Кнопка «Печать документов» [image: image286.png]


 (рис. 4.1.) предлагает напечатать данные в форме различных отчетов:
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2.3.1.8. Кнопка «Группы домов по оборудованию» 

Кнопка «Группы домов по оборудованию» [image: image288.png]


 (рис. 4.1.) дает возможность сгруппировать дома по расширительным бакам и насосам ХВС (см. пункт 2.1.10.).
2.3.1.9. Кнопка «Импорт графиков работ»

 Кнопка «Импорт графиков работ» [image: image289.png]


(рис. 4.1.) дает возможность загружать данные извне.

2.3.2. Дополнительные функциональные возможности
Если кликнуть правой кнопкой мыши на списке домов (рис. 4.2.) то открывается окно вида (рис. 4.18.):
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Рис. 4.18. Дополнительные функциональные возможности
2.3.2.1. Смета на дом 
При нажатии на кнопку «Смета на дом» (рис. 4.18.) открывается смета на тот дом, на котором Вы стояли. Смета имеет следующий вид (рис. 4.19.).

[image: image291.png]Briacse Bcki b. nep. 10 (Myn.s ynp.uacr.komn.) [Busnec-Tpeia] - cmeta snaps 2011 1. (1)

Cymma & ron Cymma e

Haumenosanue craten Kom Ak CNOES osvem vy 2 X
PACKOZE! [ OO0 e97674,16 55207,57 0 0
1.YCIYTU IO CAHUTAPHOMY COJEPHAHAIO OBLLET0a O O 237444,72 19767,06 0 O
PACXOJEI 110 COEPHAHMIO CIKALLMX U CMELCUTP 0|0 22979,76 1514,58 0 0
Onnara Toyaa UTP u crieuyianicTos 10 OO  16508,40 13757000
Haumcneny wa sapnnaty UTP (34,2%) 201 00 5645, 88 470,450 0
Mpa'me pacxoas! no conepxanyia UTP 20 O 825,48 8,790 0
oo oo

PACXOIEI 11O CAHUTAPHOMY OBCTIVMHUBAHIO WMON 0|0 214462, 96 17872,08 0 O
OO 15350612 16125,510 0

Onnata Tpyaa YBOpWMKOE NECTHUMH KNETOK 401 0O 121932,00 10161,00 00 00




                                            ………………………………                                                        
[image: image292.png]-no Aomam TCHC
Pastble Aoxoae!
-3KCMUYaTAL ADXOAL! C APEHAATONOE HEKUN.NOKM
-npose
EXOmKETHbIE CybTuamt

BCErO AOXOA08
KOHTPOMBHEI PESYNIETAT
EIO/PKETHEIE ACCITHOBAHIA

<

{0 o o o
{0 o o o

50442,36

123188, 28
481650, 12
216024,04
216024,04

4203, 53

10265, 69
40137, 51
19070, 46
15070, 46

{0 o o o
oooooooo

L 0L O QFED




Рис. 4.19. Смета на дом
Данная смета аналогична расчетной смете, она имеет тот же набор строк сметы. 
2.3.2.2. Рассчитать смету дома 
Чтобы произвести расчет сметы дома, нужно встать на интересующий дом и в открывшемся окне (рис. 4.18.) нажать на кнопку «Расчет сметы дома». 
2.3.2.3. Паспорт дома 
Для того чтобы просмотреть паспорт интересующего дома нужно встать на него, кликнуть правой кнопкой мыши, в открывшемся окне (рис. 4.18.) выбрать пункт «Паспорт дома».
2.3.2.4. Уборочные площади дома

Для того чтобы просмотреть уборочные площади интересующего дома нужно встать на него, кликнуть правой кнопкой мыши, в открывшемся окне (рис. 4.18.) выбрать пункт «Уборочные площади дома». После этого открывается окно вида:
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Рис. 4.20. Уборочные площади

В этом окне представлены уборочные площади отдельного дома.

Рассмотрим кнопки, расположенные на панели инструментов рисунка 4.20.

· Форма 6.1 в Excel [image: image294.png]


. После нажатия на эту кнопку появляется окно настройки следующего вида:
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Далее выгружаются сведения по уборочной площади.

· Нормативы [image: image296.png]


. 
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Рис. 4.21. Нормативы уборки территории

Работа с нормативами уборки территории подробно описана в главе 3.1.6. «Уборка территорий». 
2.3.2.5. Рассчитать смету по всем домам

Для того чтобы рассчитать смету по всем домам нужно встать на любой дом, кликнуть правой кнопкой мыши, в открывшемся окне (рис. 4.18.) выбрать пункт «Рассчитать смету по всем домам».
2.3.2.6. Импорт графиков работ

Для того чтобы импортировать графики работ нужно встать на любой дом, кликнуть правой кнопкой мыши, в открывшемся окне (рис. 4.18.) выбрать пункт «Импорт графиков работ». Для этого подготавливается файл в определенном формате. При выборе кнопки нужно только указать место его нахождения (папку в котором он находится).
2.3.2.7. Показать итоговую смету

Для того чтобы просмотреть итоговую смету по всем домам нужно встать на любой дом, кликнуть правой кнопкой мыши, в открывшемся окне (рис. 4.18.) выбрать пункт «Показать итоговую смету».
Далее откроется окно, которое дает возможность просмотреть различные варианты итоговой сметы (рис. 4.22.).
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Рис. 4.22. Итоговая смета
К примеру, «Итоговая смета ПНР с фильтром выглядит следующим образом:
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На рис. 4.23. представлена «Итоговая смета по домам с фильтром и с фактом»:
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Рис. 4.23. Итоговая смета по домам с фильтром и фактом
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2.4. Бюджетные субсидии

При нажатии на кнопку «Бюджетные субсидии» открывается окно расчета бюджетных субсидий:
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Рис. 5.1. Бюджетные субсидии
Подробно рассмотрим панель командных кнопок открывшегося окна (рис. 5.1.).

2.4.1. Панель командных кнопок
Панель командных кнопок выглядит следующим образом (рис. 5.2.):

[image: image306]
Рис. 5.2. Панель командных кнопок бюджетных субсидий
2.4.1.1. Кнопка «Расчет бюджетных субсидий для дома» 
При нажатии на кнопку «Расчет бюджетных субсидий для дома» [image: image307.png]


 (рис. 5.2.) программа рассчитывает бюджетную субсидию для выбранного дома и выводит страницу  с расчетами «Расчет суммы бюджетных субсидий» (рис. 5.3.):
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Рис. 5.3. Расчет сумм бюджетных субсидий
Данный расчет можно распечатать либо вывести в Excel.Для этого в нижней части окна расположены кнопки «Печать» [image: image309.png]


 и «Вывод в Excel» [image: image310.png]


.
2.4.1.2. Кнопка «Параметры дома»
Кнопка «Параметры дома» [image: image311.png]


 (рис. 5.2.) выводит паспорт дома (здесь его нельзя редактировать). (Подробное описание паспорта дома см. в пункте 2.2. Параметры дома.).
2.4.1.3. Кнопка «Группы домов» 
Данная кнопка «Группы домов» [image: image312.png]


 (рис. 5.2.) дает возможность создавать любые необходимые группы и включать в них дома. Это осуществляется следующим образом. При нажатии на кнопку «Группы домов» [image: image313.png]


 открывается окно с одноименным названием (рис. 5.4.): 
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Рис. 5.4. Группы домов

В данном окне нет ни одной группы. С помощью кнопки «Добавить» [image: image315.png]


 мы можем создать необходимую группу (группы). Для этого после нажатия на кнопку открывается окно «Ввод данных» (рис. 5.5.). Ячейки данного окна необходимо заполнить и сохранить.
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Рис. 5.5. Ввод данных
После того, как группа (группы) будет создана, окно «Группы домов» будет выглядеть следующим образом (рис. 5.6.). Мы видим появившиеся кнопки на панели инструментов. Итак, определим назначение каждой из них.
· Кнопка «Выбрать» [image: image317.png]


. Эта кнопка применяется при выборе одной из существующих группы домов.

· Кнопка «Список домов» [image: image318.png]


. С помощью данной кнопки группе присваиваются дома. Рассмотрим окно «Название группы (список домов)» (рис. 5.7.), которое появляется после нажатия на кнопку «Список домов».
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Рис. 5.6. Группы домов

[image: image320]
Рис. 5.7. Название группы (список домов)

Для того чтобы добавить дома в группу необходимо нажать на кнопку «Добавить». Далее открывается окно со списком домов (рис. 5.8.):
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Рис. 5.8. Выбор адреса дома

Во вновь открывшемся окне с помощью кнопки «Пометить» [image: image322.png]


 выбираем необходимые дома. Строки с помеченными домами окрашиваются в зеленый цвет, и напротив каждой из них будет стоять «галочка». В случае ошибочного выбора дома его можно удалить, нажав на кнопку «Снять пометку»[image: image323.png]


. Чтобы уточнить какие-либо данные о доме можно нажать на кнопку «Паспорт дома» [image: image324.png]


. После того как группа домов будет сформирована ее нужно будет сохранить. Для этого на панели инструментов существует кнопка «Выбрать и выйти» [image: image325.png]


. В случае, если Вы передумали и не хотите сохранять группу домов, то Вы можете просто выйти без сохранения,  нажав на кнопку «Отказаться» [image: image326.png]


.
 Итак, после сохранения группы домов, окно «Название группы (список домов» примет следующий вид (рис. 5.9):
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Рис. 5.9. Название группы (список домов)
При необходимости в данном окне можно удалять какие-либо дома из списка, для этого применяется кнопка «Удалить» [image: image328.png]


. Если внесенные изменения можно сохранить, то применяется кнопка «Сохранить» [image: image329.png]


. В противном случае «Отказаться» [image: image330.png]


.
Возвращаемся к окну «Группы домов» (рис. 5.6.).

· Кнопка «Изменить» [image: image331.png]


 (рис. 5.6.). Применяется при необходимости изменить данные о группе. После нажатия на эту кнопку открывается окно «Ввод данных» (рис. 5.5.). После внесения изменений, данные необходимо сохранить – кнопка «Сохранить» [image: image332.png]Coxparis



.
· Кнопка «Удалить» [image: image333.png]


 (рис. 5.6.). Применяется для удаления группы.
· Кнопка «Создать новую группу копированием текущей» [image: image334.png]


 (рис. 5.6.). При создании группы данным способом не возникает необходимости вновь прикреплять дома к группе. Что в некоторых случаях значительно облегчает работу.

· Кнопка «Выйти» [image: image335.png]


(рис. 5.6.). Применяется для выхода из окна.
2.4.1.4. Кнопка «Печать» 

Кнопка «Печать» [image: image336.png]


 (рис. 5.2.) служит для печати расчетов бюджетных субсидий в различных формах:

[image: image337]
2.4.1.5. Кнопка «Выгрузка в Excel» 
Кнопка «Выгрузка в Excel» [image: image338.png]


 (рис. 5.2.) выводит в Excel расчет бюджетных субсидий в различных формах:

[image: image339]
2.4.1.6. Кнопка «Форма отчетности» 
При нажатии на кнопку «Форма отчетности» [image: image340.png]


 (рис. 5.2.) появляется окно «Форма отчетности (все категории)» (рис. 5.10.):
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Рис. 5.10. Форма отчетности (все категории)
Рассмотрим панель командных кнопок окна «Форма отчетности» (рис. 5.10.).[image: image936.png]Obuyuit cncok Aomoe
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Кнопки на панели задач выполняют следующие функции:
2.4.1.6.1. Кнопка «Добавить» 

Добавление отчетного периода выполняется, в случае если это делается впервые. Если же уже существуют более ранние версии отчетного периода, то необходимо нажать на кнопку «Скопировать». Это значительно упростит работу, т.к не возникнет необходимости прикреплять дома и вводить данные в таблицу «Ввод данных».
И все же, если мы это делаем впервые, после нажатия на кнопку «Добавить» [image: image342.png]


 (рис. 5.10.) открывается окно «Ввод данных» (рис. 5.11.). После заполнения необходимых полей необходимо выйти из данного окна кнопкой «Сохранить» [image: image343.png]Coxparis



 либо «Отказаться» [image: image344.png]OTkasaTbe



.
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Рис. 5.11. Ввод данных

2.4.1.6.2. Кнопка «Изменить» 

При нажатии на кнопку «Изменить» [image: image346.png]


 (рис. 5.10.)  открывается окно «Ввод данных» (рис. 5.12.). Вы изменяете данные и, если это необходимо, сохраняете либо отказываетесь от сохранения.
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Рис. 5.12. Ввод данных
2.4.1.6.3. Кнопка «Удалить» 
 С помощью кнопки «Удалить» [image: image348.png]


 (рис. 5.10.) Вы можете удалять ненужные Вам отчетные периоды.

2.4.1.6.4. Скопировать форму 
Кнопка «Скопировать форму» [image: image349.png]


 (рис. 5.10.) позволяет скопировать ту форму, на которой Вы стоите, и автоматически меняет квартал. Эта кнопка удобна тем, что после копирования старой формы отчетности, Вам не нужно прикреплять дома. Это значительно облегчает работу. Рекомендуется копировать формы, а не заводить новые.
2.4.1.6.5. Список домов формы 
По щелчку  на кнопку «Список домов формы» [image: image350.png]


 (рис. 5.10.)  открывается окно. 
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Рис. 5.13. Список домов формы отчетности
В открывшемся окне (рис. 5.13.) представлен список домов (или если Вы впервые создали отчетный период, дома необходимо добавить). Для выполнения операций над домами в панели задач имеются кнопки. Рассмотрим функции каждой из них подробнее.
2.4.1.6.5.1. Добавить
После нажатия на кнопку «Добавить» [image: image352.png]


 (рис. 5.13.) открывается окно с общим списком домов (рис. 5.14.):
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Рис. 5.14. Список домов

Во вновь открывшемся окне с помощью кнопки «Пометить» [image: image354.png]


 выбираем необходимые дома. Строки с помеченными домами окрашиваются в зеленый цвет, и напротив каждой из них будет стоять «галочка». В случае ошибочного выбора дома его можно удалить, нажав на кнопку «Снять пометку»[image: image355.png]


. Чтобы уточнить какие-либо данные о доме можно нажать на кнопку «Паспорт дома» [image: image356.png]


. После того как группа домов будет сформирована ее нужно будет сохранить. Для этого на панели инструментов существует кнопка «Выбрать и выйти» [image: image357.png]


. В случае, если Вы передумали и не хотите сохранять группу домов, то Вы можете просто выйти без сохранения, нажав на кнопку «Отказаться» [image: image358.png]


.

2.4.1.6.5.2. Добавить дома группы
Нажав на кнопку «Добавить дома группы» [image: image359.png]


 (рис. 5.13.), появляется окно «Группы домов» (рис. 5.6.). В этом окне выбирается группа, список домов которой хотелось бы добавить для расчета формы отчетности. Работа с окном «Группы домов» (рис. 5.6.) подробно описана в пункте 5.1.3.
2.4.1.6.5.3. Удалить 

Кнопка «Удалить» [image: image360.png]


 (рис. 5.13.) используется для удаления домов из формы отчетности.

2.4.1.6.5.4. Вывод факта по статьям
 Кнопка «Вывод факта по статьям» [image: image361.png]


 (рис. 5.13.) позволяет открыть окно с выводом факта по статьям:
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Рис. 5.15. Форма отчетности

Для того чтобы внести данные по статьям сметы, необходимо нажать на кнопку «Изменить» [image: image363.png]


. После этого открывается окно «Фактические значения по месяцам» (рис 5.16.). После того как данные будут внесены и перепроверены можно будет выйти из данного окна, нажав на кнопку «Сохранить».
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Рис. 5.16. Фактические значения по месяцам

Чтобы удалить суммы какой-либо строки сметы (рис. 5.15.) применяется кнопка «Удалить» [image: image365.png]


. Для выхода используется кнопка «Выйти» [image: image366.png]


.
2.4.1.6.5.5. Выгрузка форм в Excel 

Кнопка «Выгрузка форм в Excel» [image: image367.png]


 (рис. 5.13.) позволяет выгрузить следующие документы. 
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2.4.1.6.5.6. Фактические данные по домам 

С помощью кнопки «Факт. данные по домам» [image: image369.png]


 (рис. 5.13.) выгружаются фактические данные по домам.
2.4.1.6.5.7. Цифры формы отчетности 

После того, как Вы нажмете на кнопку «Цифры формы отчетности» [image: image370.png]


 (рис. 5.13.) откроется окно «Ввод данных» (рис. 5.17.), в которое вводятся (либо изменяются) необходимые данные.
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Рис. 5.17. Ввод данных

2.4.1.6.5.8. Цифры стр. 5 формы отчетности 
Если нажать на кнопку «Цифры стр.5 формы отчетности» [image: image372.png]®05



 (рис. 5.13.) откроется окно следующего вида.
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Рис. 5.18. Цифры стр. 5 формы отчетности

 Если встать на строку, в которую нужно ввести суммы «с начала года», «за квартал», «собств.», «сторон.», и нажать на кнопку «Добавить» откроется окно «Ввод данных» (рис. 5.19.), которое позволит внести необходимые данные.
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Рис. 5.19. Ввод данных

2.4.1.6.6. Строки формы 
При нажатии на кнопку «Строки формы» [image: image375.png]


 (рис. 5.10.) появляется окно «Строки формы отчетности» (рис. 5.20.). Данное окно выглядит следующим образом:
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Рис. 5.20. Строки формы отчетности

Кнопки, расположенные в нижней части окна (рис. 5.20.), обозначают следующее:

· Кнопка «Собственные» [image: image377.png]CobeTE



. Ввод суммы, потраченной на выполнение работ собственными силами.

· Кнопка «Сторонние» [image: image378.png]CropoH



. Ввод суммы, потраченной на выполнение работ сторонними организациями. 

· Кнопка «Заполнить от домов» [image: image379.png]


.  Суммы берутся из актов выполненных домов.

· Кнопка «Настройка строк» [image: image380.png]


. Могут выгружаться документы вида 
[image: image381.png]HacTpoitka cTpoK (opmel 0T4eTHOCTH




2.4.1.6.7. Выполнить расчет. 
Кнопка «Выполнить расчет» [image: image382.png]


 (рис. 5.10.) обеспечивает расчет формы отчетности по домам.

2.4.1.6.8. Выгрузка форм в Excel
С помощью кнопки «Выгрузка форм в Excel» [image: image383.png]


 (рис. 5.10.) кнопки можно выгрузить следующие  документы:

[image: image384]
2.4.1.6.9. Корректировочная справка 
 Кнопка  «Корректир. справка» [image: image385.png]


 (рис. 5.10.) дает возможность просмотреть:
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2.4.1.6.10. Изменения по субсидиям 
Изменения по субсидиям – кнопка «Изменения по субсидиям» [image: image387.png]


 (рис. 5.10.) – можно увидеть лишь в случае существования корректирующей справки.
2.4.1.6.11. Настройка
При нажатии на кнопку «Настройка» [image: image388.png]


 (рис. 5.10.) открываются следующие пункты.

[image: image389] 
· Пункт «Выбрать категорию» значит выбрать категорию домов.

· Пункт «Строки формы ПНР (тип=1)».
Аналогично типу=2.
· Пункт «Строки формы ПНР (тип=2)».

 При работе с данным пунктом окно настройки выглядит следующим образом:
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Рис. 5.21. Настройка строки формы отчетности (тип=2)
В данном окне мы видим список всех статей расхода с указанием даты вступления в силу.
Формула – это идентификатор соответствующей статьи расчетной сметы, представленный в виде {Д.ххх}.

Переменная (год) состоит из номера пункта статьи по порядку и подписи «_god» (например, для пункта 5.1.5 переменная года будет выглядеть так: s515_god).

Переменная (квартал) состоит из номера пункта статьи по порядку и подписи «_kva» (например, для пункта 5.1.5 переменная года будет выглядеть так: s515_kva).  Данные переменные служат для оформления шаблона выгрузки в Excel.

Рассмотрим панель командных кнопок рис. 5.21. 

При нажатии на кнопку «Добавить» [image: image391.png]


 (рис. 5.21.) открывается окно «Ввод новой записи в иерархический файл» (рис. 5.22.). Далее нужно выбрать уровень, на котором хотелось бы видеть новую строку.
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Рис. 5.22. Ввод новой записи в иерархический файл
После выбора уровня открывается окно следующего вида.
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Рис. 5.23. Ввод данных

В окно «Ввод данных» (рис. 5.23.) вносится информация, и изменения сохраняются.

Если нажать на кнопку «Изменить» [image: image394.png]


 (рис. 5.21.), то откроется окно, аналогичное окну «Ввод данных» (рис. 5.23.), заполненное информацией. Некоторые ранее записанные данные изменяются. Далее необходимо нажать на кнопку «Сохранить».
Для удаления какой-либо строки (рис. 5.21.)  нужно нажать на кнопку «Удалить» [image: image395.png]


.

С помощью кнопки «Перевесить» [image: image396.png]


 (рис. 5.21.) можно изменить порядок следования статей. Для этого в окне «Перевеска записи» необходимо либо поставить в ряд, либо подчинить какую-либо строку сметы.
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Рис. 5.24. Перевеска записи

· Пункт «Строки формы ПНР (тип=3).
Аналогично типу=2.

2.4.1.6.12. Шаблон выгрузки в Excel 
Шаблон находится по адресу C:\smeta\BASE\smetadom.xls .

Этот файл необходимо привести в соответствие с созданной формой отчетности и прописать для каждой колонки формулы:

Например, для пункта 5.1. рис. 5.25.
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Рис. 5.25. smetadom.xls
Далее аналогично для каждого пункта.

Чтобы выгрузить данные, необходимо нажать на кнопку «Смета по домам», открыть смету на необходимый дом кнопка «Смета на дом» [image: image399.png]


, затем нажать на кнопку «Выгрузка в Excel» [image: image400.png]


 выбрать «Смета ПНР».

Выгрузка в Excel помогает проверить правильность настройки сметы. Итоговые цифры в смете и итоговые данные в Excel должны совпадать. В противном случае надо искать ошибку в шаблоне Excel и в самой смете.
2.4.1.7. Кнопка «Настройка»
При нажатии на кнопку «Настройка» [image: image401.png]


 (рис. 5.2.) открывается окно следующего вида (рис. 5. 26.).
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Рис. 5. 26. Настройка печати форм бюджетных субсидий
Внизу окна представлена панель командных кнопок:

· Кнопка «Включить форму» [image: image403.png]


. Этой кнопкой дом включается в отчет и обозначается в списке зеленым цветом.

· Кнопка «Отменить соответствие адреса» [image: image404.png](1)



. Этой кнопкой дом исключается из отчета, в окне при этом он обозначается красным цветом, но не выводится на печать. 

· Кнопка «Параметры дома» [image: image405.png]


. Выводит паспорт дома (здесь его нельзя редактировать).
· Если нажать на кнопку «Настройка подписей»  [image: image406.png]Hactpofika nognucei



появляется окно, в которое вводятся данные для подписей различных документов.
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Рис. 5.27. Подписи, располагаемые под печатными формами
2.4.2. Дополнительные функциональные возможности
Если в окне «Бюджетные субсидии» встать на какой-либо дом и нажать правой кнопкой мыши, откроется окно следующего вида.
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2.4.2.1. Расчет субсидий на дом 
При выборе данного пункта открывается документ «Расчет суммы бюджетных субсидий». Аналогично пункту 5.1.1. «Расчет бюджетных субсидий для дома».
 2.4.2.2. Паспорт дома 
Аналогично пункту 5.1.2. «Параметры дома».
2.5. Итоги по организации 
С помощью кнопки «Итоги по организации» [image: image409.png]5 Vtrom no oprarusaly



 выводятся на экран общие данные по выбранной организации (рис. 6.1.).
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Рис. 6.1. Итоговые данные

С помощью кнопок «Посчитать итоговые данные» [image: image411.png]


 и «Печать формы» [image: image412.png]


 можно посчитать данные по организации и далее распечатать их.
2.6. Уборочные площади

С помощью кнопки «Уборочные площади» [image: image413.png]6.Y/6apouHble Mnowaay



 на экран выводятся данные по уборочным площадям.
Уборка делится на три вида (рис. 7.1.).
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Рис. 7.1. Уборка
2.6.1. Уборка территорий

Рассмотрим рис. 7.2. В окне «Уборочные площади» выводится справочная информация по величине уборочных площадей в целом, по величине уборочных платежей отдельно для убираемых вручную и отдельно для убираемых с помощью механизмов. Рассмотрим панель командных кнопок, расположенную в нижней части окна. С помощью кнопки «Подсчитать» [image: image415.png]


 можно подсчитать величину уборочных площадей, исходя из данных по домам.
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Рис. 7.2. Уборочные площади

Кнопка «Форма 6.1 в Excel» [image: image417.png]


 – выводит данные по уборочным площадям в Excel в виде таблицы. При нажатии на кнопку «Нормативы» [image: image418.png]


 открывается окно следующего вида (рис. 7.3.):
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Рис. 7.3. Нормативы уборки территории

Работа с нормативами уборки территорий подробно описана в главе 3.1.6. «Уборка территорий». 
2.6.2. Уборка мусоропроводов

Рассмотрим рис. 7.4. В окне «Уборочные площади» выводятся данные по мусоропроводам. При нажатии на кнопку «Нормативы» [image: image420.png]


, расположенную на панели инструментов открывается окно «Нормативы уборки мусора» (рис. 7.5.).
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Рис. 7.4. Уборка мусоропроводов
[image: image422.png]D

Hopmarues! yGopkin mycopa

Sarpysounsin

Kknanau

necraune
necraune
necraune
necraune
necraune
necraune
necraune
necraune

CucTema BbIBOSA.

onopoxsenue
onopoxmenue
onopoxmenue
onopoxmenue
onopoxmenue
onopoxmenue
onopoxmenue
onopoxsenue

I

Tun mycopo-
npHemHmka

nepenocwoi
nepenocnoi
nepenocnoi
nepenocnoi
nepenocnoi
nepenocnoi
nepenocnoi
nepenocnoi

3TaH, ITAXH. SCTOHAXOKAEHI A

3

10

10

10

no Kamep

9na 1 avaxe
99 ma 1 araxe
5's noxombmom
95 uoroasmon
995 moxoasmon
55 mogsane
55 momsane
995 momsane

3

(uﬁ

g X

Q





Рис. 7.5. Нормативы уборки мусора

Работа с нормативами уборки мусора рассматривается в главе 3.1.7. «Уборка мусора». 
2.6.3. Уборка лестничных клеток

Рассмотрим рис. 7.6. В окне «Уборка лестничных клеток» выводятся данные по лестничным клеткам. При нажатии на кнопку «Нормативы» [image: image423.png]


, расположенную на панели инструментов открывается окно «Нормативы уборки лестничных клеток» (рис. 7.7.).
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Рис. 7.6. Уборка лестничных клеток

Рассмотрим рис. 7.7.
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Рис. 7.13. Нормативы уборки лестничных клеток

Нормативы уборки лестничных клеток и работа с ними описаны в главе 3.1.10. «Уборка лестничных клеток». 
2.7. Сохранение Баз Данных в архив

Для сохранения базы данных в архив нужно нажать кнопку «Сохранить БД в архив» [image: image426.png]


.
База данных будет сохранена в папку C:\smeta\ARCHIVE 
2.8. Параметры сметы
Для того чтобы просмотреть параметры сметы необходимо нажать на кнопку «Параметры сметы» [image: image427.png]MapaveTpsl cueTs!



.
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Рис. 9.1. Параметры сметы

Глава 3. Нормы и Справочники

Кнопка «Нормы и Справочники» располагается в верней панели командных строк.
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 После нажатия на эту кнопку открывается панель меню, которая выглядит следующим образом:
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Рис. 10.1. Параметры сметы

Опишем пункты данной панели меню.
3.1. Нормативы

Нормативы – это правила, принятые для расчета значений расчетной сметы.
На рис. 10.1. представлен список нормативов.

3.1.1. Численность управления ДЕЗ

При выборе пункта «Численность управления ДЕЗ» открывается окно «Нормативы численности руководителей, специалистов и служащих ДЕЗ» (рис. 10.2.):
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Рис. 10.2. Нормативы численности руководителей, специалистов и служащих ДЕЗ

В открывшемся окне представлены названия служб и соответствующие им нормативы. Чтобы добавить норматив в список имеющихся используется кнопка «Добавить» [image: image432.png]


. Далее открывается окно «Ввод данных» (рис. 10.3.):
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Рис. 10.3. Ввод данных
В открывшемся окне (рис. 10.3.) необходимо заполнить все поля и нажать на кнопку «Сохранить». Для заполнения поля «Должность» используется кнопка [image: image434.png]


. Данная кнопка выводит на экран список должностей (рис. 10.4.). В случае если желаемой должности нет в списке, ее можно добавить воспользовавшись кнопкой «Добавить» [image: image435.png]


 или «Изменить» [image: image436.png]


. Должности, которые по каким-либо причинам стали не актуальными можно удалить, воспользовавшись кнопкой «Удалить». Для того чтобы выбрать должность необходимо поместить на нее курсор и нажать на кнопку «Выбрать» [image: image437.png]


. При добавлении и изменении должности открывается окно «Ввод данных» (рис. 10.5.). В это окно вводятся необходимые данные и сохраняются.
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Рис. 10.4. Список должностей
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Рис. 10.5. Ввод данных
Возвращаемся к рассмотрению рис. 10.2. «Нормативы численности руководителей, специалистов и служащих ДЕЗ». Для изменения норматива используется кнопка «Изменить» [image: image440.png]


. Так же как и при добавлении должности открывается окно «Ввод данных» (рис. 10.3.). Для сохранения внесенных изменений необходимо нажать на кнопку «Сохранить». При необходимости имеющиеся нормативы можно удалять, для этого используется кнопка «Удалить» [image: image441.png]


. Все имеющиеся нормативы можно выгрузить в Excel, для этого используется кнопка «Выгрузить в Excel» [image: image442.png]


.

3.1.2. Нормативы численности служб на участках ДЕЗ

При выборе данного пункта открывается окно «Нормативы численности служб на участках ДЕЗ» (рис. 10.6.):
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Рис. 10.6. Нормативы численности служб на участках ДЕЗ
В данном окне представлен список нормативов численности служб на участках ДЕЗ. В список имеющихся можно так же добавлять необходимые нормативы, для этого используется кнопка «Добавить» [image: image444.png]


. Для изменения существующего норматива применяется кнопка «Изменить» [image: image445.png]


. В случае, если норматив не используется, его можно удалить, воспользовавшись кнопкой «Удалить» [image: image446.png]


. Список нормативов можно выгрузить в Excel. Для этого существует кнопка «Выгрузить в Excel» [image: image447.png]


.

После того как Вы нажмете на кнопку «Добавить» [image: image448.png]


 откроется окно «Ввод данных» (рис. 10.7.), имеющее следующий вид:
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Рис. 10.7. Ввод данных

В данном окне необходимо заполнить пустые поля. Для выбора названия службы участка используется кнопка [image: image450.png]


. Данная кнопка выводит на экран список возможных служб (рис. 10.8.):
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Рис. 10.8. Список служб

В случае если необходимой службы нет в списке  (рис. 10.8.), ее можно добавить, воспользовавшись кнопкой «Добавить» [image: image452.png]


. Для изменения параметров какой-либо службы используется кнопка «Изменить» [image: image453.png]


. Если существующая в списке служба не представляет никакого интереса, ее можно удалить с помощью кнопки «Удалить» [image: image454.png]


.

При добавлении службы открывается окно «Ввод данных» (рис. 10.5.), пустые поля которого необходимо заполнить. При изменении аналогично.

Для выбора необходимой службы в списке служб (рис. 10.8.), необходимо встать на интересующую и нажать на кнопку «Выбрать» [image: image455.png]


.

3.1.3. Численность специалистов по работе с населением
При работе с нормативами численности специалистов по работе с населением используется данное окно (рис. 10.9.):
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Рис. 10.9. Нормативы численности специалистов по работе с населением
В окне «Нормативы численности специалистов по работе с населением» представлен список названий специалистов и соответствующие им нормативы. По мере необходимости данный список можно дополнять нормативами. Для этого используется кнопка «Добавить» [image: image457.png]


. Существующие нормативы можно изменять, воспользовавшись кнопкой «Изменить» [image: image458.png]


. При потере актуальности норматив удаляется с помощью кнопки «Удалить» [image: image459.png]


. Все нормативы, представленные на рис. 10.9. выгружаются в Excel (кнопка «Выгрузить в Excel» [image: image460.png]


).
При добавлении норматива открывается окно для ввода информации «Ввод данных» (рис. 10.10.). Аналогичное окно открывается при изменении норматива.

[image: image461.png]BB
HopmaTve 0,00
Jlon.HophaTue 0

CoxpanuTs Orkazateca





Рис. 10.10. Ввод данных
Пустые поля окна «Ввод данных» (рис. 10.10.) заполняются необходимой информацией и сохраняются (кнопка «Сохранить»). Для добавления названия службы используется кнопка [image: image462.png]


. При нажатии на эту кнопку открывается окно следующего вида:
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Рис. 10.11. Список служб
В случае если необходимой службы нет в списке (рис. 10.11.), ее можно добавить, воспользовавшись кнопкой «Добавить» [image: image464.png]


. Для изменения параметров какой-либо службы используется кнопка «Изменить» [image: image465.png]


. Если существующая в списке служба не представляет никакого интереса, ее можно удалить с помощью кнопки «Удалить» [image: image466.png]


.

При добавлении службы открывается окно «Ввод данных» (рис. 10.5.), пустые поля которого необходимо заполнить. При изменении аналогично.

Для выбора необходимой службы в списке служб (рис. 10.11.), необходимо встать на интересующую и нажать на кнопку «Выбрать» [image: image467.png]


.

3.1.4. Численность руководства РЭП
Для работы с численностью руководства РЭП создано окно следующего вида:
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Рис. 10.11. Нормативы численности руководителей, специалистов и служащих
В окне «Нормативы численности руководителей, специалистов и служащих» представляется список названий службы и соответствующие им нормативы. По мере необходимости данный список можно дополнять нормативами. Для этого используется кнопка «Добавить» [image: image469.png]


. Существующие нормативы можно изменять, воспользовавшись кнопкой «Изменить» [image: image470.png]


. При потере актуальности норматив удаляется с помощью кнопки «Удалить» [image: image471.png]


. Все нормативы, представленные на рис. 10.11. выгружаются в Excel (кнопка «Выгрузить в Excel» [image: image472.png]


).
При добавлении норматива службы открывается окно для ввода информации «Ввод данных» (рис. 10.12.). Аналогичное окно открывается при изменении норматива.
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Рис. 10.12. Ввод данных
Пустые поля окна «Ввод данных» (рис. 10.12.) заполняются необходимой информацией и сохраняются (кнопка «Сохранить»). Для добавления названия службы используется кнопка [image: image474.png]


. При нажатии на эту кнопку открывается окно следующего вида:

[image: image475.png]



Рис. 10.13. Список служб
В случае если необходимой службы нет в списке (рис. 10.13.), ее можно добавить, воспользовавшись кнопкой «Добавить» [image: image476.png]


. Для изменения параметров какой-либо службы используется кнопка «Изменить» [image: image477.png]


. Если существующая в списке служба не представляет никакого интереса, ее можно удалить с помощью кнопки «Удалить» [image: image478.png]


.

При добавлении службы открывается окно «Ввод данных» (рис. 10.5.), пустые поля которого необходимо заполнить. При изменении аналогично.

Для выбора необходимой службы в списке служб (рис. 10.11.), необходимо встать на интересующую и нажать на кнопку «Выбрать» [image: image479.png]


.

3.1.5. Нормативы штатного расписания ГУ ИС

Нормативы штатного расписания ГУИС делятся на три вида:
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3.1.5.1. Тарифная сетка

При выборе пункта «Тарифная сетка» в нормативах штатного расписания ГУ ИС открывается окно «Тарифная сетка работников ГУ ИС» (рис. 10.14.):
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Рис. 10.14. Тарифная сетка работников ГУ ИС
В данном окне указаны номера разрядов и соответствующий каждому из них оклад. При необходимости можно добавить номер разряда, воспользовавшись кнопкой «Добавить» [image: image482.png]


. При этом открывается окно «Ввод данных» (рис. 10.15.):
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Рис. 10.15. Ввод данных
При заполнении поля «Разряд» в окне «Ввод данных» (рис. 10.15.) необходимо нажать на кнопку [image: image484.png]


. Далее открывается окно, содержащее номера разрядов (рис.10.16.):
[image: image485.png]



Рис. 10.17. Номера разрядов
При необходимости номера разрядов можно добавлять. Для этого используется кнопка «Добавить» [image: image486.png]


. При добавлении открывается следующее окно: 
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.
В это окно вводится номер разряда и сохраняется. В случае, если необходимо изменить существующий номер (рис. 10.17.), используется кнопка «Изменить» [image: image488.png]


. При этом открывается то же окно что и при добавлении. С помощью кнопки «Удалить» [image: image489.png]


 удаляется ненужный номер. Для выбора номера используется кнопка «Выбрать» [image: image490.png]


.
Итак, после выбора номера разряда в окне 10.17 и ввода соответствующего оклада необходимо сохранить введенные данные (кнопка «Сохранить»).
В окне «Тарифная сетка работников ГУ ИС» кроме добавления (описанного выше) предусмотрена возможность изменения номеров разряда и соответствующих им окладов (кнопка «Изменить» [image: image491.png]


), удаления (кнопка «Удалить» [image: image492.png]


) и выгрузки в  Excel («Выгрузить в Excel» [image: image493.png]


).
3.1.5.2. Нормативная численность
Окно нормативная численность работников ГУ ИС выглядит следующим образом:
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В данном окне перечислены должности работников ГУ ИС и соответствующие им характеристики. 
В верхнем углу открывшегося окна расположена кнопка  «Изменить месяц» [image: image494.png]4



. При нажатии на эту кнопку открывается окно, позволяющее выбрать необходимый период (рис. 10.19.):
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Рис. 10.19. Выберите месяц

Для добавления норматива используется кнопка «Добавить» [image: image496.png]


. При желании можно изменить существующие нормативы с помощью кнопки «Изменить» [image: image497.png]


. Для удаления нормативов используется кнопка «Удалить» [image: image498.png]


. Нормативы численности работников ГУ ИС выгружаются в Excel (кнопка «Выгрузить в Excel» [image: image499.png]


).
При добавлении норматива открывается окно «Ввод данных» (рис. 10.20.). В данном окне заполняются все пустые поля. Для того чтобы заполнить поле «Должность» необходимо нажать на кнопку [image: image500.png]


. После нажатия на эту кнопку отроется окно «Перечень должностей» (рис. 10.21.) в котором нужно выбрать желаемую должность из списка. В случае если желаемой должности нет в списке, ее нужно добавить, воспользовавшись кнопкой «Добавить» [image: image501.png]


. 

Окно «Ввод данных» имеет следующий вид:
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Рис. 10.20. Ввод данных
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Рис. 10.21. Перечень должностей

При добавлении должности в перечень должностей (рис. 10.21.) необходимо ввести данные в окно «Ввод данных» (рис. 10.22.). После ввода данных необходимо нажать на кнопку «Сохранить».
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Рис. 10.22. Ввод данных

При необходимости в окне «Перечень должностей» (рис. 10.21.) можно изменять наименования должностей (кнопка «Изменить» [image: image505.png]


) и удалять (кнопка «Удалить» [image: image506.png]


). При изменении должности откроется окно «Ввод данных» (рис. 10.22). Вновь внесенные данные необходимо сохранить. Для выбора должности в перечне необходимо встать на желаемую и нажать на кнопку «Выбрать» [image: image507.png]


.
Когда все поля в окне «Ввод данных» (рис. 10.20.) будет заполнены необходимо нажать на кнопку сохранить.

Мы рассмотрели возможность добавления нормативной численности в окне «Нормативная численность работников ГУ ИС» (рис. 10.18). Кроме возможности добавления нормативной численности существует так же возможность ее изменения, для этого используется кнопка «Изменить» [image: image508.png]


. При изменении открывается окно аналогичное окну на рис. 10.20. В открывшемся окне вносятся и сохраняются изменения. В случае потери нормативной численностью своей актуальности ее можно удалить, воспользовавшись кнопкой «Удалить» [image: image509.png]


. Так же нормативную численность можно выгрузить в Excel. Для этого используется кнопка «Вывод в Excel» [image: image510.png]


.
3.1.5.3. Штатное расписание
При выборе пункта «Штатное расписание» в нормативах штатного расписания ГУ ИС открывается окно «Нормативы штатного расписания ГУ ИС» (рис. 10.23.):
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Рис. 10.23. Ввод данных

В данном окне перечислены отделы, должности работников ГУ ИС и соответствующие им нормативы. 

В верхнем углу открывшегося окна расположена кнопка «Изменить месяц» [image: image512.png]4



. При нажатии на эту кнопку открывается окно, позволяющее выбрать необходимый период (рис. 10.19.):

Для добавления норматива используется кнопка «Добавить» [image: image513.png]


. При желании можно изменить существующие нормативы с помощью кнопки «Изменить» [image: image514.png]


. Для удаления нормативов используется кнопка «Удалить» [image: image515.png]


. Нормативы штатного расписания ГУ ИС выгружаются в Excel (кнопка «Выгрузить в Excel» [image: image516.png]


).

При добавлении норматива открывается окно «Ввод данных» (рис. 10.24.). В данном окне заполняются все пустые поля. Для того чтобы заполнить поля «Отдел» и «Должность» необходимо нажать на кнопку [image: image517.png]


. После нажатия на эту кнопку отроется окно «Список отделов» (рис. 10.25.) и «Перечень должностей» (рис. 10.21.). Работа с окном «Перечень должностей» описана в пункте 10.5.1.2. «Нормативная численность». В окне «Список отделов» нужно выбрать желаемый отдел из списка. В случае если желаемого отдела нет в списке, его нужно добавить, воспользовавшись кнопкой «Добавить» [image: image518.png]


. 

Окно «Ввод данных» имеет следующий вид:
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Рис. 10.24. Ввод данных

[image: image520.png]Hanmenosanne otaena

2 Byxranrepus
3 Mpummecist ornen

4 Inanozo-sronommeckyst ornen

5 Aonenmciunt omnen

6 Nacropmst cron

7 Cexnop no pabore ¢ Y0, TCK, XK, KCK

8 Mizxenepras coysba

9 cnerepcras cysba

10 Mpomee cremeamicrs g

Uz e © Q





Рис. 10.25. Список отделов
При добавлении отдела в список отделов (рис. 10.25.) необходимо ввести данные в окно «Ввод данных» (рис. 10.26.). После ввода данных необходимо нажать на кнопку «Сохранить».
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Рис. 10.26. Ввод данных

При необходимости можно изменять название отделов (кнопка «Изменить» [image: image522.png]


) и удалять (кнопка «Удалить» [image: image523.png]


) в окне «Список отделов» (рис. 10.25.). При изменении должности откроется окно «Ввод данных» (рис. 10.26). Вновь внесенные данные необходимо сохранить. Для выбора должности в перечне необходимо встать на желаемую и нажать на кнопку «Выбрать».

Когда все поля в окне «Ввод данных» (рис. 10.24.) будет заполнены необходимо нажать на кнопку сохранить.

Мы рассмотрели возможность добавления норматива штатного расписания в окне «Нормативы штатного расписания ГУ ИС» (рис. 10.23). Кроме возможности добавления нормативной численности существует так же возможность ее изменения, для этого используется кнопка «Изменить» [image: image524.png]


. При изменении открывается окно аналогичное окну на рис. 10.24. В открывшемся окне вносятся и сохраняются изменения. В случае потери нормативной численностью своей актуальности ее можно удалить, воспользовавшись кнопкой «Удалить» [image: image525.png]


. Так же нормативную численность можно выгрузить в Excel. Для этого используется кнопка «Вывод в Excel» [image: image526.png]


.
3.1.6. Уборка территорий
Окно «Нормативы уборки территорий» выглядит следующим образом:
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Рис. 10.27. Нормативы уборки территорий (дворники)

В данном окне (рис. 10.27) представлены нормативы уборки территорий, значение которых зависят от уборочного периода и типа уборки.
В верхнем углу открывшегося окна расположена кнопка «Изменить месяц» [image: image528.png]4



. При нажатии на эту кнопку открывается окно, позволяющее выбрать необходимый период (рис. 10.19.).
В нижней части окна расположены кнопки, позволяющие выполнять определенные действия над нормативами.
Добавить норматив уборки территории – кнопка «Добавить» [image: image529.png]


. В открывшееся окно вводятся необходимые данные.
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Рис. 10.28. Ввод данных

Для ввода уборочного периода необходимо нажать на кнопку [image: image531.png]


. В появившемся окне посредством кнопки «Выбрать» [image: image532.png]©



 выбирается либо теплый, либо холодный период. Далее необходимо заполнить оставшиеся строки окна «Ввод данных» (рис. 10.28.) и нажать на кнопку «Сохранить».

 Изменить уже существующий норматив уборки территории – кнопка «Изменить» [image: image533.png]


. Открывается такое же окно что и при добавлении. В это окно вносятся необходимые изменения, и данные сохраняются.
Удалить какой-либо норматив – кнопка «Удалить» [image: image534.png]


. 

Вывод в Excel – кнопка «Вывести в Excel»[image: image535.png]


. Выгружаются нормативы уборки территории (дворники).
3.1.7. Уборка мусора

Окно нормативов уборки мусора выглядит следующим образом:
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Рис. 10.29. Нормативы уборки мусора

В данном окне содержится полный список нормативов уборки мусора. Значения данных нормативов зависят от расположения загрузочных клапанов, систем вывоза мусора, типов мусороприемников и т.д.
В верхнем углу открывшегося окна расположена кнопка «Изменить месяц» [image: image537.png]4



. При нажатии на эту кнопку открывается окно, позволяющее выбрать необходимый период (рис. 10.19.).
На панели инструментов окна «Нормативы уборки мусора» (рис. 10.29.) расположены кнопки различной функциональности. Если нажать на кнопку «Добавить» [image: image538.png]


, откроется окно «Ввод данных» (рис. 10.30.). Поля данного окна необходимо заполнить. После заполнения нажать на кнопку «Сохранить».
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Рис. 10.30. Ввод данных

Отметим, что при заполнении строк «Тип мусоропровода», «Тип вывоза мусора», «Тип мусороприемника», «Местонахождение мусороприемных камер» необходимо нажать на кнопку [image: image540.png]


. Для всех четырех случаев открываются различные окна. При добавлении типа мусоропровода открывается окно «Тип мусоропровода» (рис. 10.31.). Для выбора типа мусоропровода необходимо выбрать один из возможных и нажать на кнопку «Выбрать» [image: image541.png]©



. 
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Рис. 10.31. Тип мусоропровода

При добавлении типа вывоза мусора открывается окно «Тип вывоза мусора» (рис. 10.32.). Для выбора типа вывоза мусора необходимо выбрать один из возможных и нажать на кнопку «Выбрать» [image: image543.png]©



.
[image: image544.png]



Рис. 10.32. Тип вывоза мусора

При добавлении типа мусороприемника открывается окно «Тип мусороприемника» (рис. 10.33.). Для выбора типа мусороприемника необходимо выбрать один из возможных и нажать на «Выбрать» [image: image545.png]©



. 
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Рис. 10.33. Тип мусороприемника

При добавлении местонахождения мусороприемных камер открывается окно «Местонахождение мусороприемных камер» (рис. 10.34.). Для выбора местонахождения необходимо выбрать один из возможных и нажать на кнопку «Выбрать» [image: image547.png]©



.
[image: image548.png]



Рис. 10.34. Местонахождение мусороприемных камер

Возвращаемся к рис. 10.29. «Нормативы уборки мусора» Если нажать на кнопку «Изменить» [image: image549.png]


 откроется окно «Ввод данных» (рис. 10.30.), только с уже внесенной информацией. После внесения необходимых поправок данные требуется сохранить.

С помощью кнопки «Удалить» [image: image550.png]


можно удалить норматив в окне «Нормативы уборки мусора» (рис. 10.29.).

Кнопка «Вывод в Excel» [image: image551.png]


 выводит нормативы в таблицу Excel.
3.1.8. Расценка на вывоз ТБО и КГМ

Расценки на вывоз ТБО и КГМ можно просмотреть в следующем окне:
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Рис. 10.35. Расценка на вывоз ТБО и КГМ
Значение расценок на вывоз ТБО и КГМ зависят от марки машины и полигона для вывоза. 
В верхнем углу открывшегося окна расположена кнопка «Изменить месяц» [image: image553.png]4



. При нажатии на эту кнопку открывается окно, позволяющее выбрать необходимый период (рис. 10.19.).
С помощью кнопок, расположенных в нижней части открывшегося окна можно добавлять расценки, изменять, удалять и выгружать в Excel. Для добавления расценки используется кнопка «Добавить» [image: image554.png]


. При этом открывается окно «Ввод данных» (рис. 10.36.):
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Рис. 10.36. Ввод данных

В открывшемся окне (рис. 10.36) необходимо заполнить все пустые поля. При выборе марки машины необходимо воспользоваться кнопкой [image: image556.png]


. При этом открывается окно со списком марок машин (рис. 10.37):
[image: image557.png]EBX





Рис. 10.37. Список марок машин

Для выбора марки машины в рассматриваемом окне (рис. 10.37) необходимо встать на нужную и нажать на кнопку «Выбрать» [image: image558.png]©



. В случае если в списке марок машин нет желаемой, ее можно добавить, воспользовавшись кнопкой «Добавить» [image: image559.png]


. Тогда откроется окно «Ввод данных» куда нужно вписать название необходимой марки машины и далее сохранить (рис. 10.38.):
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Рис. 10.38. Ввод данных
Иногда возникает необходимость изменить название какой-либо марки машины. Для этой цели используется кнопка «Изменить» [image: image561.png]


. После нажатия на кнопку «Изменить» [image: image562.png]


 открывается окно «Ввод данных» (рис. 10.38.). После внесения поправок в данном окне необходимо нажать на кнопку «Сохранить». Для удаления марки машины из списка используется кнопку «Удалить» [image: image563.png]


.
Вернемся к рассмотрению окна «Ввод данных» (рис. 10.36.). При выборе полигона захоронения открывается окно со списком названий полигонов (рис. 10.39.):

[image: image564.png]



Рис. 10.39. Названия полигонов
Для выбора полигона (рис. 10.39) необходимо встать на нужный и нажать на кнопку «Выбрать» [image: image565.png]©



. В случае если в списке полигонов нет желаемого, его можно добавить, воспользовавшись кнопкой «Добавить». Тогда откроется окно «Ввод данных» куда нужно вписать название полигона и далее сохранить (рис. 10.40.):
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Рис. 10.40. Ввод данных
Иногда возникает необходимость изменить название какого-либо полигона. Для этой цели используется кнопка «Изменить» [image: image567.png]


. После нажатия на кнопку «Изменить» [image: image568.png]


 открывается окно «Ввод данных» (рис. 10.40.). После внесения поправок в данном окне необходимо нажать на кнопку «Сохранить». Для удаления полигона из списка используется кнопку «Удалить» [image: image569.png]


.
Итак, мы рассмотрели функциональные возможности кнопки «Добавить» [image: image570.png]


, расположенной в окне «Расценки на вывоз ТБО и КГМ» (рис.10.35). Опишем возможности остальных кнопок данного окна.
При помощи кнопки «Изменить» [image: image571.png]


можно изменить существующую расценку. После нажатия на эту кнопку открывается окно «Ввод данных» (рис.10.36.). При изменении данных необходимо провести аналогичные действия, что и при добавлении. Расценки, не являющиеся актуальными, можно удалить, воспользовавшись кнопкой «Удалить» [image: image572.png]


. Благодаря кнопке «Выгрузить в Excel» [image: image573.png]


 расценки можно выгрузить в виде редактируемого документа.
3.1.9. Расценка на захоронение ТБО
Расценки на захоронение ТБО можно просмотреть в следующем окне:
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Рис. 10.41. Расценка на захоронение ТБО

Значение расценок на захоронение ТБО зависят от полигона для вывоза. 

В верхнем углу открывшегося окна расположена кнопка «Изменить месяц» [image: image575.png]4



. При нажатии на эту кнопку открывается окно, позволяющее выбрать необходимый период (рис. 10.19.).
С помощью кнопок, расположенных в нижней части открывшегося окна можно добавлять расценки, изменять, удалять и выгружать в Excel. Для добавления расценки используется кнопка «Добавить» [image: image576.png]


. При этом открывается окно «Ввод данных» (рис. 10.42.):
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Рис. 10.42. Ввод данных
В открывшемся окне (рис. 10.42.) необходимо заполнить все пустые поля. При выборе полигона захоронения необходимо воспользоваться кнопкой [image: image578.png]


. При этом открывается окно со спискомполигонов (рис. 10.43):
[image: image579.png]



Рис. 10.43. Названия полигонов
Для выбора полигона (рис. 10.43) необходимо встать на нужный и нажать на кнопку «Выбрать» [image: image580.png]©



. В случае если в списке полигонов нет желаемого, его можно добавить, воспользовавшись кнопкой «Добавить» [image: image581.png]


. Тогда откроется окно «Ввод данных» куда нужно вписать название полигона и далее сохранить (рис. 10.44.):
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Рис. 10.44. Ввод данных
Иногда возникает необходимость изменить название какого-либо полигона. Для этой цели используется кнопка «Изменить» [image: image583.png]


. После нажатия на кнопку «Изменить» [image: image584.png]


 открывается окно «Ввод данных» (рис. 10.44.). После внесения поправок в данном окне необходимо нажать на кнопку «Сохранить». Для удаления полигона из списка используется кнопка «Удалить» [image: image585.png]


.

Итак, мы рассмотрели функциональные возможности кнопки «Добавить» [image: image586.png]


, расположенной в окне «Расценки на захоронение ТБО» (рис.10.41). Опишем возможности остальных кнопок данного окна.

При помощи кнопки «Изменить» [image: image587.png]


 можно изменить существующую расценку. После нажатия на эту кнопку открывается окно «Ввод данных» (рис.10.41.). При изменении данных необходимо провести аналогичные действия, что и при добавлении. Расценки, не являющиеся актуальными, можно удалить, воспользовавшись кнопкой «Удалить» [image: image588.png]


. Благодаря кнопке «Выгрузить в Excel» [image: image589.png]


 расценки можно выгрузить в виде редактируемого документа.
3.1.10. Уборка лестничных клеток
Нормативы уборки лестничных клеток представлены в следующем окне:
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Рис. 10.45. Нормативы уборки лестничных клеток

Значение нормативов лестничных клеток зависист от таких параметров как: налиичие мусоропровода, тип лифта, этажноть и т.д.

В верхнем углу открывшегося окна расположена кнопка «Изменить месяц» [image: image591.png]4



. При нажатии на эту кнопку открывается окно, позволяющее выбрать необходимый период (рис. 10.19.).

На панели инструментов окна «Нормативы уборки лестничных клеток» (рис. 10.45.) расположены кнопки различной функциональности.

Если нажать на кнопку «Добавить» [image: image592.png]


 откроется окно «Ввод данных» (рис. 10.46.). Поля данного окна необходимо заполнить. После заполнения нажать на кнопку «Сохранить».
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Рис. 10.46. Ввод данных

Отметим, что при заполнении строк «Тип мусоропровода» и «Тип лифта» необходимо нажать на кнопку [image: image594.png]


. Для обоих случаев открываются различные окна. При добавлении типа мусоропровода открывается окно «Тип мусоропровода» (рис. 10.47.):
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Рис. 10.47. Тип мусоропровода
Для выбора типа мусоропровода необходимо выбрать один из возможных и нажать на кнопку «Выбрать» [image: image596.png]©



. 
При добавлении типа лифта открывается окно «Тип лифта» (рис. 10.48.). Для выбора типа лифта необходимо выбрать один из возможных и нажать на кнопку «Выбрать» [image: image597.png]©



.
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Рис. 10.48. Тип лифта

Возвращаемся к рис. 10.45. «Нормативы уборки лестничеых клеток» Если нажать на кнопку «Изменить» [image: image599.png]


 откроется окно «Ввод данных» (рис. 10.46.), только с уже внесенной информацией. Вы вносите необходимые поправки и сохраняете данные. С помощью кнопки «Удалить» [image: image600.png]


 можно удалить норматив [image: image601.png]


. Кнопка «Вывод в Excel» [image: image602.png]


 выводит нормативы в таблицу Excel.
3.1.11. Нормативы прочих уборочных работ.

В данном окне представлены нормативы различных видов работ:
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Рис. 10.49. Нормативы прочих уборочных работ
В верхнем углу открывшегося окна расположена кнопка «Изменить месяц» [image: image604.png]4



. При нажатии на эту кнопку открывается окно, позволяющее выбрать необходимый период (рис. 10.19.).

С помощью кнопок, расположенных в нижней части открывшегося окна можно добавлять нормативы, изменять, удалять и выгружать в Excel. Для добавления нормативы уборочной работы используется кнопка «Добавить» [image: image605.png]


. При этом открывается окно «Ввод данных» (рис. 10.50.):
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Рис. 10.50. Ввод данных

В открывшемся окне (рис. 10.50) необходимо заполнить все пустые поля. При выборе типа уборки территории необходимо воспользоваться кнопкой [image: image607.png]


. При этом открывается окно со списком всевозможных типов уборки (рис. 10.51):
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Рис. 10.51. Типы уборки территорий
Для выбора типа уборки (рис. 10.51) необходимо встать на нужный и нажать на кнопку «Выбрать» [image: image609.png]©



. В случае если в списке нет желаемого типа, его можно добавить, воспользовавшись кнопкой «Добавить» [image: image610.png]


. Тогда откроется окно «Ввод данных» куда нужно вписать название типа уборки территории и далее сохранить (рис. 10.52.):
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Рис. 10.52. Ввод данных
Иногда возникает необходимость изменить название какого-либо типа уборки. Для этой цели используется кнопка «Изменить» [image: image612.png]


. После нажатия на кнопку «Изменить» [image: image613.png]


 открывается окно «Ввод данных» (рис. 10.52.). Внеся поправки в данном окне необходимо нажать на кнопку «Сохранить». Для удаления типа уборки из списка используется кнопка «Удалить» [image: image614.png]


.

Итак, мы рассмотрели функциональные возможности кнопки «Добавить» [image: image615.png]


, расположенной в окне «Нормативы прочих уборочных работ» (рис.10.49.). Опишем возможности остальных кнопок данного окна.

При помощи кнопки «Изменить» [image: image616.png]


 можно изменить существующий норматив. После нажатия на эту кнопку открывается окно «Ввод данных» (рис.10.50.). При изменении данных необходимо провести аналогичные действия, что и при добавлении. Нормативы, не являющиеся актуальными, можно удалить, воспользовавшись кнопкой «Удалить» [image: image617.png]


. Благодаря кнопке «Выгрузить в Excel» [image: image618.png]


 нормативы можно выгрузить в виде редактируемого документа.
3.1.12. Нормативы рабочих текущего ремонта
Работа с нормативами рабочих текущего ремонта обеспечена в следующем окне:
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Рис. 10.53. Нормативы рабочих текущего ремонта

Значение норматива зависит от таких показателей как профессия, оборудование дома, срок эксплуатации до и после и группа дома.
Для работы с нормативами используются кнопки, расположенные в верхней и нижней части данного окна (рис. 10.53.).

В верхнем углу открывшегося окна расположена кнопка «Изменить месяц» [image: image620.png]4



. При нажатии на эту кнопку открывается окно, позволяющее выбрать необходимый период (рис. 10.19.).

На панели инструментов окна «Нормативы рабочих текущего ремонта» (рис. 10.53.) расположены кнопки различной функциональности.

Если нажать на кнопку «Добавить» [image: image621.png]


 откроется окно «Ввод данных» (рис. 10.54.). Поля данного окна необходимо заполнить. После заполнения нажать на кнопку «Сохранить».

[image: image622.png]Baog, fanHbix

p
OGopyaosatie fona

Havano cpoka skcnnyaTaui Aoma
Kotely cpoka skcrnyaTaui Aovia
pynna 3gaus

Hopiia ocnyxitgatiia

Coxparis Orxasateca

cooo





Рис. 10.54. Ввод данных

Отметим, что при заполнении строк «Профессия рабочего» и «Оборудование дома» необходимо нажать на кнопку [image: image623.png]


. Для обоих случаев открываются различные окна. При добавлении профессии рабочего открывается окно со списком профессий (рис. 10.55.):
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Рис. 10.55. Список профессий
Для выбора профессии необходимо навести курсор на одну из возможных и нажать на кнопку «Выбрать» [image: image625.png]©



. В случае если в списке нет желаемой профессии, ее можно добавить, воспользовавшись кнопкой «Добавить» [image: image626.png]


. Тогда откроется окно «Ввод данных» куда нужно вписать название профессии и далее сохранить (рис. 10.56.):
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Рис. 10.56. Ввод данных
Иногда возникает необходимость изменить название какой-либо профессии. Для этой цели используется кнопка «Изменить» [image: image628.png]


. После нажатия на кнопку «Изменить» [image: image629.png]


 открывается окно «Ввод данных» (рис. 10.56.). После внесения поправок в данном окне необходимо нажать на кнопку «Сохранить». Для удаления профессии из списка используется кнопка «Удалить» [image: image630.png]


.
При добавлении оборудования дома открывается окно  включающее в себе всевозможное оборудование:
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Рис. 10.57. Список оборудования

Для выбора необходимого оборудования следует встать на нужное и нажать на кнопку «Выбрать» [image: image632.png]©



. Если того оборудования, которое вам необходимо, нет в списке, его следует добавить с помощью кнопки «Добавить» [image: image633.png]


. Тогда откроется окно «Ввод данных» куда нужно вписать название оборудования и далее сохранить (рис. 10.58.):
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Рис. 10.58. Ввод данных

Иногда возникает необходимость изменить название какого-либо оборудования дома. Для этой цели используется кнопка «Изменить» [image: image635.png]


. После нажатия на кнопку «Изменить» [image: image636.png]


 открывается окно «Ввод данных» (рис. 10.58.). После внесения поправок в данном окне необходимо нажать на кнопку «Сохранить». Для удаления оборудования из списка используется кнопка «Удалить» [image: image637.png]


.
Возвращаемся к рис. 10.53. «Нормативы рабочих текущего ремонта» Если нажать на кнопку «Изменить» [image: image638.png]


 откроется окно «Ввод данных» (рис. 10.54.), только с уже внесенной информацией. Вы вносите необходимые поправки и сохраняете данные. С помощью кнопки «Удалить» [image: image639.png]


 можно удалить норматив [image: image640.png]


. Кнопка «Вывод в Excel» [image: image641.png]


 выводит нормативы в таблицу Excel.
3.1.13. Нормативы подмены для рабочих
В данном окне представлены нормативы подмены для рабочих:
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Рис. 10.59. Нормативы подмены для рабочих
В верхнем углу открывшегося окна расположена кнопка «Изменить месяц» [image: image643.png]4



. При нажатии на эту кнопку открывается окно, позволяющее выбрать необходимый период (рис. 10.19.).

С помощью кнопок, расположенных в нижней части открывшегося окна можно добавлять нормативы, изменять, удалять и выгружать в Excel.

Для добавления норматива используется кнопка «Добавить» [image: image644.png]


. При этом открывается окно «Ввод данных» (рис. 10.60.):
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Рис. 10.60. Ввод данных

В открывшемся окне (рис. 10.60.) необходимо заполнить все пустые поля. При выборе профессии рабочего необходимо воспользоваться кнопкой [image: image646.png]


. При этом открывается окно со списком всевозможных профессий (рис. 10.61.):
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Рис. 10.61. Профессии рабочих
Для выбора профессии (рис. 10.61.) необходимо встать на нужную и нажать на кнопку «Выбрать» [image: image648.png]©



. В случае если в списке нет желаемой профессии, ее можно добавить, воспользовавшись кнопкой «Добавить» [image: image649.png]


. Тогда откроется окно «Ввод данных» куда нужно вписать название профессии и далее сохранить (рис. 10.62.):
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Рис. 10.62. Ввод данных
Иногда возникает необходимость изменить название какой-либо профессии. Для этой цели используется кнопка «Изменить» [image: image651.png]


. После нажатия на кнопку «Изменить» [image: image652.png]


 открывается окно «Ввод данных» (рис. 10.61.). После внесения поправок в данном окне необходимо нажать на кнопку «Сохранить». Для удаления профессии из списка используется кнопка «Удалить» [image: image653.png]


.

Итак, мы рассмотрели функциональные возможности кнопки «Добавить» [image: image654.png]


, расположенной в окне «Нормативы подмены рабочих» (рис.10.59.). Опишем возможности остальных кнопок данного окна.

При помощи кнопки «Изменить» [image: image655.png]


 можно изменить существующий норматив. После нажатия на эту кнопку открывается окно «Ввод данных» (рис.10.60.). При изменении данных необходимо провести аналогичные действия, что и при добавлении. Нормативы, не являющиеся актуальными, можно удалить, воспользовавшись кнопкой «Удалить» [image: image656.png]


. Благодаря кнопке «Выгрузить в Excel» [image: image657.png]


 нормативы можно выгрузить в виде редактируемого документа.
3.1.14. Нормативы аварийных работ
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Рис. 10.63. Нормативы аварийных работ
3.1.14.1. Поправочные коэффициенты за износ
Поправочные коэффициенты за износ расположены в следующем окне:
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Рис. 10.64. Поправочные коэффициенты за износ

В верхнем углу открывшегося окна расположена кнопка «Изменить месяц» [image: image660.png]4



. При нажатии на эту кнопку открывается окно, позволяющее выбрать необходимый период (рис. 10.19.).

С помощью кнопок, расположенных в нижней части открывшегося окна можно добавлять поправочные коэффициенты, изменять, удалять и выгружать в Excel.

Для добавления коэффициента используется кнопка «Добавить» [image: image661.png]


. При этом открывается окно «Ввод новых коэффициентов» (рис. 10.65.):
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Рис. 10.65. Ввод новых коэффициентов
В открывшемся окне (рис. 10.65.) необходимо заполнить все пустые поля.  Для сохранения следует наддать на кнопку [image: image663.png]


. При помощи кнопки «Изменить» [image: image664.png]


 можно изменить существующий норматив. После нажатия на эту кнопку открывается окно «Ввод данных» (рис.10.65.). При изменении данных необходимо провести аналогичные действия, что и при добавлении. Нормативы, не являющиеся актуальными, можно удалить, воспользовавшись кнопкой «Удалить» [image: image665.png]


. Благодаря кнопке «Выгрузить в Excel» [image: image666.png]


 нормативы можно выгрузить в виде редактируемого документа.
3.1.14.2. Поправочные коэффициенты за размер площади
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Рис. 10.66. Ввод новых коэффициентов

В верхнем углу открывшегося окна расположена кнопка «Изменить месяц» [image: image668.png]4



. При нажатии на эту кнопку открывается окно, позволяющее выбрать необходимый период (рис. 10.19.).

С помощью кнопок, расположенных в нижней части открывшегося окна можно добавлять поправочные коэффициенты, изменять, удалять и выгружать в Excel.

Для добавления коэффициента используется кнопка «Добавить» [image: image669.png]


. При этом открывается окно «Ввод новых коэффициентов» (рис. 10.67.):
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Рис. 10.67. Ввод новых коэффициентов

В открывшемся окне (рис. 10.67.) необходимо заполнить все пустые поля. Для сохранения следует нажать на кнопку [image: image671.png]


. При помощи кнопки «Изменить» [image: image672.png]


 (рис. 10.66.) можно изменить существующие коэффициенты. После нажатия на эту кнопку открывается окно «Ввод данных» (рис.10.67.). При изменении данных необходимо провести аналогичные действия, что и при добавлении. Нормативы, не являющиеся актуальными, можно удалить, воспользовавшись кнопкой «Удалить» [image: image673.png]


. Благодаря кнопке «Выгрузить в Excel» [image: image674.png]


 нормативы можно выгрузить в виде редактируемого документа.
3.1.14.3. Режимы работы аварийных организаций

При выборе данного пункта открывается окно «Режим работы аварийных организаций» (рис. 10.68.). В данном окне прописывается наименование организации и режим работы.
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Рис. 10.68. Режим работы аварийных организаций

Для добавления аварийной организации используется кнопка «Добавить» [image: image676.png]


. При этом откроется окно «Ввод данных» (рис. 10.69.):
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Рис. 10.69. Ввод данных

В окно «Ввод данных» необходимо внести название аварийной организации и режим ее работы. Для того чтобы внести название организации необходимо воспользоваться кнопкой [image: image678.png]


. После этого открывается окно со списком организаций (рис.10.70.). В данном окне следует выбрать интересующую и нажать на кнопку «Выбрать». В случае, если в списке нет нужной организации, то воспользовавшись кнопкой «Добавить» [image: image679.png]


 ее можно добавить в список, а затем выбрать (кнопка «Выбрать»).
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Рис. 10.70. Список аварийных организаций

При добавлении аварийной организации открывается окно «Ввод данных» (рис.10.71.). В данное окно необходимо внести информацию и после этого сохранить. Для изменения аварийной организации следует воспользоваться кнопкой «Изменить». Откроется окно «Ввод данных» аналогичное окну «Ввод данных» (рис. 10.71.), в которое необходимо внести поправки.
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Рис. 10.71. Ввод данных

Для удаления аварийной организации из списка (рис. 10.70.) используется кнопка «Удалить» [image: image682.png]


.
Вернемся к рассмотрению окна «Режим работы аварийных организаций» (рис. 10.68.). При нажатии на кнопку «Изменить» открывается окно «Ввод данных» аналогичное окну, представленному на рис. 10.69. В открывшееся окно следует внести изменения и сохранить их. Для удаления режима работы используется кнопка «Удалить» [image: image683.png]


. Кроме всего прочего существует возможность выгрузки режимов работы аварийных организаций в Excel – кнопка «Выгрузка в Excel» [image: image684.png]


.
3.1.14.4. Коэффициенты муниципальных районов
Коэффициенты муниципальных районов представлены в окне с одноименным названием (рис. 10.72.):

[image: image685.png]



Рис. 10.72. Коэффициенты муниципальных районов для аварийных работ

С помощью кнопок, расположенных в нижней части открывшегося окна можно добавлять коэффициенты, изменять, удалять и выгружать в Excel.

Для добавления коэффициента используется кнопка «Добавить» [image: image686.png]


. При этом открывается окно «Ввод данных» (рис. 10.73.):
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Рис. 10.73. Ввод данных

В окно «Ввод данных» необходимо внести название муниципального района и коэффициент для аварийных работ. Для того чтобы внести название муниципального района необходимо воспользоваться кнопкой [image: image688.png]


. После этого открывается окно со списком районов (рис.10.74.). В данном окне следует выбрать необходимы и нажать на кнопку «Выбрать». В случае, если в списке нет нужного муниципального района, то воспользовавшись кнопкой «Добавить» [image: image689.png]


 ее можно добавить в список, а затем выбрать (кнопка «Выбрать»).
[image: image690.png]



Рис. 10.74. Муниципальные районы

При добавлении муниципального района открывается окно «Ввод данных» (рис.10.75.). В данное окно необходимо внести наименование и после этого сохранить. Для изменения муниципального района следует воспользоваться кнопкой «Изменить». Откроется окно «Ввод данных» аналогичное окну «Ввод данных» (рис. 10.75.), в которое необходимо внести поправки.
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Рис. 10.75. Ввод данных

Для удаления муниципального района из списка (рис. 10.74.) используется кнопка «Удалить» [image: image692.png]


.
Вернемся к рассмотрению окна «Коэффициенты муниципальных районов для аварийных работ» (рис. 10.72.). При нажатии на кнопку «Изменить» открывается окно «Ввод данных» аналогичное окну, представленному на рис. 10.73. В открывшееся окно следует внести изменения и сохранить их. Для удаления коэффициента используется кнопка «Удалить» [image: image693.png]


. Кроме всего прочего существует возможность выгрузки коэффициентов муниципальных районов для аварийных работ в Excel – кнопка «Выгрузка в Excel».
3.1.15. Нормативы на материалы
Нормативы на материалы представлены в следующем окне (рис. 10.76.):
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Рис. 10.76. Нормативы на материалы

В данном окне представлен список нормативов на материалы. В список имеющихся можно так же добавлять необходимые нормативы, для этого используется кнопка «Добавить» [image: image695.png]


. Для изменения существующего норматива применяется кнопка «Изменить» [image: image696.png]


. В случае, если норматив не используется, его можно удалить, воспользовавшись кнопкой «Удалить» [image: image697.png]


. Список нормативов можно выгрузить в Excel. Для этого существует кнопка «Выгрузить в Excel» [image: image698.png]


.

После того как Вы нажмете на кнопку «Добавить» [image: image699.png]


 откроется окно «Материалы» (рис. 10.77.), имеющее следующий вид:
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Рис. 10.77. Материалы

Для выбора материала из списка (рис. 10.77.), необходимо встать на интересующий и нажать на кнопку «Выбрать» [image: image701.png]


.

В случае если необходимого материала нет в списке (рис. 10.77.), его можно добавить, воспользовавшись кнопкой «Добавить» [image: image702.png]


. В открывшееся окно «Новое наименование» (рис. 10.78.) необходимо ввести название материала и нажать на кнопку «Сохранить».
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Рис. 10.78. Новое наименование
После этого вновь откроется окно «Материалы» с добавленным видом материала (рис. 10.79):
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Рис. 10.79. Материалы
При выборе материала нового вида (кнопка «Выбрать») открывается окно «Нормы материала» (рис. 10.80):
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Рис. 10.80. Материалы
В окне «Нормативы материала» необходимо заполнить пустые окна. Единица измерения выбирается из списка (рис. 10.81.):


[image: image706]
Рис. 10.80. Материалы (с развернутым списком единиц измерения)
После внесения данных в окно «Нормы материала» необходимо нажать на кнопку «Сохранить».

Вернемся к рассмотрению окна «Материалы» (рис. 10.77.). Для изменения названия какого-либо материала используется кнопка «Изменить» [image: image707.png]


. При этом открывается окно «Новое наименование» (рис. 10.78.) В это окно следует внести данные для изменения. Если существующий в списке материал не представляет никакого интереса, его можно удалить с помощью кнопки «Удалить» [image: image708.png]


.

Итак, мы рассмотрели функции кнопки «Добавить» [image: image709.png]


 окна «Нормативы на материалы» (рис. 10.76.). Перейдем к рассмотрению функций остальных кнопок данного окна. С помощью кнопки «Изменить» [image: image710.png]


 можно изменить нормативы на материалы, при этом откроется окно «Материалы» (рис.10.80.) в которое необходимо внести новую информацию и сохранить ее. Для удаления норматива материала используется кнопка «Удалить» [image: image711.png]


. С помощью кнопки «Выгрузить в нормативы на материалы выгружаются в виде документа под названием «Справочник материалов и норм».
3.1.16. Расход воды на хозяйственные нужды
В данном окне представлены нормативы водопотребления:
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Рис. 10.81. Нормативы водопотребления
В верхнем углу открывшегося окна расположена кнопка «Изменить месяц» [image: image713.png]4



. При нажатии на эту кнопку открывается окно, позволяющее выбрать необходимый период (рис. 10.19.).

С помощью кнопок, расположенных в нижней части открывшегося окна можно добавлять нормативы, изменять, удалять и выгружать в Excel. Для добавления норматива используется кнопка «Добавить» [image: image714.png]


. При этом открывается окно «Ввод данных» (рис. 10.82.):
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Рис. 10.82. Ввод данных

В открывшемся окне (рис. 10.82.) необходимо заполнить все пустые поля. При вводе вида работы, связанного с расходом воды необходимо воспользоваться кнопкой [image: image716.png]


. При этом открывается окно со списком видов работ (рис. 10.83.):

[image: image717.png]



 Рис. 10.83. Виды работ, связанные с потреблением воды
Для выбора вида работы (рис. 10.83.) необходимо встать на нужный и нажать на кнопку «Выбрать» [image: image718.png]©



. В случае если в списке нет желаемого вида работ, его можно добавить, воспользовавшись кнопкой «Добавить» [image: image719.png]


. Тогда откроется окно «Ввод данных» куда нужно вписать название вида работ и далее сохранить (рис. 10.84.):
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Рис. 10.84. Ввод данных
Иногда возникает необходимость изменить название какого-либо вида работ. Для этой цели используется кнопка «Изменить» [image: image721.png]


. После нажатия на кнопку «Изменить» [image: image722.png]


 открывается окно «Ввод данных» (рис. 10.82.). После внесения поправок в данном окне необходимо нажать на кнопку «Сохранить». Для удаления вида работ из списка используется кнопка «Удалить» [image: image723.png]


.

Итак, мы рассмотрели функциональные возможности кнопки «Добавить» [image: image724.png]


, расположенной в окне «Нормативы водопотребления» (рис.10.81.). Опишем возможности остальных кнопок данного окна.

При помощи кнопки «Изменить» [image: image725.png]


можно изменить существующий норматив. После нажатия на эту кнопку открывается окно «Ввод данных» (рис.10.82.). При изменении данных необходимо провести аналогичные действия, что и при добавлении. Нормативы, не являющиеся актуальными, можно удалить, воспользовавшись кнопкой «Удалить» [image: image726.png]


. Благодаря кнопке «Выгрузить в Excel» [image: image727.png]


 нормативы можно выгрузить в виде редактируемого документа.
3.1.17. Затраты на ТО и текущий ремонт жилфонда
В данном окне представлены нормативы ТО и текущего ремонта:
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Рис. 10.85. Нормативы ТО и текущего ремонта
В верхнем углу открывшегося окна расположена кнопка «Изменить месяц» [image: image729.png]4



. При нажатии на эту кнопку открывается окно, позволяющее выбрать необходимый период (рис. 10.19.).

С помощью кнопок, расположенных в нижней части открывшегося окна можно добавлять нормативы, изменять, удалять и выгружать в Excel. Для добавления норматива используется кнопка «Добавить» [image: image730.png]


. При этом открывается окно «Ввод данных» (рис. 10.86.):
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Рис. 10.86. Ввод данных

В открывшемся окне (рис. 10.86.) необходимо заполнить все пустые поля. При вводе материала стен, необходимо воспользоваться кнопкой [image: image732.png]


. При этом открывается окно со списком возможных материалов (рис. 10.87.):
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Рис. 10.87. Материалы
Для выбора материала (рис. 10.87.) необходимо встать на нужный и нажать на кнопку «Выбрать» [image: image734.png]©



. В случае если в списке нет желаемого вида материала, его можно добавить, воспользовавшись кнопкой «Добавить» [image: image735.png]


. Тогда откроется окно «Ввод данных» куда нужно вписать название материала и далее сохранить (рис. 10. Уборка территорий.):
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Рис. 10.88. Ввод данных
Иногда возникает необходимость изменить название какого-либо материала (рис. 10.87.). Для этой цели используется кнопка «Изменить» [image: image737.png]


. После нажатия на кнопку «Изменить» [image: image738.png]


 открывается окно «Ввод данных» (рис. 10.88.). После внесения поправок в данном окне необходимо нажать на кнопку «Сохранить». Для удаления материала из списка используется кнопка «Удалить» [image: image739.png]


.

Итак, мы рассмотрели функциональные возможности кнопки «Добавить» [image: image740.png]


, расположенной в окне «Нормативы ТО и текущего ремонта» (рис.10.85.). Опишем возможности остальных кнопок данного окна.

При помощи кнопки «Изменить» [image: image741.png]


 можно изменить существующий норматив. После нажатия на эту кнопку открывается окно «Ввод данных» (рис.10.86.). При изменении данных необходимо провести аналогичные действия, что и при добавлении. Нормативы, не являющиеся актуальными, можно удалить, воспользовавшись кнопкой «Удалить» [image: image742.png]


. Благодаря кнопке «Выгрузить в Excel» [image: image743.png]


 нормативы можно выгрузить в виде редактируемого документа.
3.1.18. Ставка за содержание и ремонт жилых помещений
Перечень ставок за содержание и ремонт жилых помещений представлена на следующем рисунке:
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Рис. 10.89. Ставки за содержание и ремонт жилых помещений
С помощью кнопок, расположенных в нижней части открывшегося окна можно добавлять ставки, изменять, удалять и выгружать в Excel. Для добавления ставки используется кнопка «Добавить» [image: image745.png]


. При этом открывается окно «Ввод новой ставки» (рис. 10.90.):
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Рис. 10.90. Ввод новой ставки
В окне «Ввод новой ставки» (рис. 10.90.) необходимо выбрать вид собственности из списка предложенных (рис.10.91.) и зону Москвы (рис. 10.92.). Далее необходимо пометить галочками соответствующие строки.
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Рис. 10.91. Вид собственности
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Рис. 10.92. Зона Москвы
Иногда возникает необходимость изменить какую-либо ставку. Для этой цели используется кнопка «Изменить» [image: image749.png]


. После нажатия на кнопку «Изменить» [image: image750.png]


 открывается окно «Ввод новой ставки» (рис. 10.90.). После внесения поправок в данном окне необходимо нажать на кнопку «Сохранить». Для удаления ставки из списка используется кнопка «Удалить» [image: image751.png]


. Благодаря кнопке «Выгрузить в Excel» [image: image752.png]


 ставки можно выгрузить в виде редактируемого документа.
3.2. Общие параметры
При выборе данного пункта открывается окно под названием «Общие параметры сметы» (рис. 10.93.):
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Рис. 10.93. Общие параметры сметы

В нижней части открывшегося окна расположены кнопки, позволяющие работать с данным окном.
При нажатии на кнопку «Добавить» [image: image754.png]


 открывается окно «Ввод данных» (рис. 10.94.):
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Рис. 10.94. Ввод данных

В окно «Ввод данных» (рис. 10.94.) необходимо ввести тип параметра и значение этого параметра. Для ввода параметра следует нажать на кнопку [image: image756.png]


. В открывшемся окне «Тип параметра» (рис. 10.95.) представлен список параметров. 
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Рис. 10.95. Тип параметра

Кнопками «Добавить», «Изменить» [image: image758.png]


 и «Удалить» [image: image759.png]


 окна «Тип параметра» (рис. 10..) пользоваться не стоит. Для выбора необходимого типа используется кнопка «Выбрать» [image: image760.png]©



, расположенная в нижней правой части окна.
Вернемся к рассмотрению окна «Общие параметры сметы» (рис. 10.93.). Иногда возникает необходимость изменить какой-нибудь параметр. Для этой цели используется кнопка «Изменить» [image: image761.png]


. После нажатия на кнопку «Изменить» [image: image762.png]


 открывается окно «Ввод данных» (рис. 10.94.). После внесения поправок в данном окне необходимо нажать на кнопку «Сохранить». Для удаления параметра из списка используется кнопка «Удалить» [image: image763.png]


. Благодаря кнопке «Выгрузить в Excel» [image: image764.png]


 параметры можно выгрузить в виде редактируемого документа.

3.3. Дополнительные параметры

Дополнительные параметры сметы представлены в окне «Дополнительные параметры» (рис. 10.96.):
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Рис. 10.96. Дополнительные параметры сметы

В верхнем углу открывшегося окна расположена кнопка «Изменить месяц» [image: image766.png]4



. При нажатии на эту кнопку открывается окно, позволяющее выбрать необходимый период (рис. 10.19.).
3.4. Справочник жилищных организаций 

При выборе данного пункта открывается окно, в котором представлен список жилищных организаций (рис. 10.97.):
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Рис. 10.97. Справочник жилищных организаций

С помощью кнопок, расположенных в нижней части данного окна можно работать с жилищными организациями, а именно добавлять, изменять, удалять либо менять их иерархию (перевешивать строки).

Для добавления жилищной организации необходимо воспользоваться кнопкой «Добавить» [image: image768.png]


 и в окне «Ввод новой записи в иерархический файл» (рис. 10.98.) выбрать уровень расположения.
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Рис. 10.98. Ввод новой записи в иерархический файл

Далее, после выбора уровня откроется окно «Ввод данных» (рис. 10.99.), необходимо заполнить поля данного окна.
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Рис. 10.99. Ввод данных

Окно «Ввод данных» (рис. 10.99.) так же открывается при изменении (кнопка «Изменить» [image: image771.png]


) жилищной организации. 

Чтобы удалить организацию, необходимо навести курсор на нее и воспользоваться кнопкой «Удалить» [image: image772.png]


.

При нажатии на кнопку «Перевесить» перед Вами откроется окно «Перевеска записи» (рис.10.100.). Данная кнопка дает возможность изменить расположение организации. Для этого необходимо выделить организацию, расположение которой хотелось бы изменить, нажать на кнопку «Перевесить», выделить другую организацию, на расположение которой Вы будете ориентироваться и выбрать кнопку «В ряд» или «Подчинить».
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Рис. 10.100. Перевеска записи
3.5. Адреса домов

Работа с адресами домов обеспечена в окне «Адреса домов» (рис. 10.101.).
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Рис. 10.101. Адреса домов
С помощью кнопок, расположенных в нижней части данного окна можно работать с жилищными организациями, а именно добавлять, изменять либо удалять.

Для добавления адреса дома необходимо воспользоваться кнопкой «Добавить» [image: image775.png]


 и в окне «Ввод данных» (рис. 10.102.) заполнить все пустые поля. Для добавления улицы используется кнопка.
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Рис. 10.102. Ввод данных

Далее, в окне «Название улицы» (рис. 10.103.), следует выбрать интересующую улицу и нажать на кнопку «Выбрать» [image: image777.png]©



.
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Рис. 10.103. Название улицы

В случае, если необходимой улицы нет в списке, ее нужно добавить. Для этого в нижней части окна (рис. 10.103.) расположена кнопка «Добавить» [image: image779.png]


. При нажатии на эту кнопку открывается окно «Ввод данных» (рис. 10.104.). После вода названия улицы в открывшееся окно, внесенные данные необходимо сохранить.
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Рис. 10.104. Ввод данных

При изменении названия улицы в окне «Название улицы» (рис. 10.103.) открывается аналогичное окно. Для удаления необходимо навести курсор на нее, и воспользоваться кнопкой «Удалить» [image: image781.png]


.

Вернемся к рассмотрению окна «Адреса домов» (рис. 10.101.). При изменении адреса (кнопка «Изменить» [image: image782.png]


) открывается окно, аналогичное тому, что открывается при добавлении. Для удаления необходимо навести курсор на адрес и воспользоваться кнопкой «Удалить» [image: image783.png]


.

3.6. Муниципальные районы

Окно для работы с муниципальными районами выглядит следующим образом:
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Рис. 10.105. Муниципальные районы
Для добавления муниципального района необходимо воспользоваться кнопкой «Добавить» [image: image785.png]


 и в окне «Ввод данных» (рис. 10.106.) прописать название.
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Рис. 10.106. Ввод данных

При изменении названия района в окне «Муниципальные районы» (рис. 10.105.) открывается аналогичное окно что и при добавлении. Для удаления необходимо навести курсор на название муниципального района и воспользоваться кнопкой «Удалить» [image: image787.png]


.
3.7. Название ТСЖ, ЖСК и прочее 
Окно для работы с названиями ТСЖ и ЖСК выглядит следующим образом (рис. 10.107.):
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Рис. 10.107. Название ТСЖ, ЖСК и пр.
Для добавления ТСЖ необходимо воспользоваться кнопкой «Добавить» [image: image789.png]


 и в окне «Ввод данных» (рис. 10.108.) заполнить пустые поля. 
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Рис. 10.108. Ввод данных

При изменении названия района в окне «Название ТСЖ, ЖСК и пр.» (рис. 10.107.) открывается аналогичное окно, что и при добавлении. Для удаления необходимо навести курсор на название муниципального района, и воспользоваться кнопкой «Удалить» [image: image791.png]


.
3.8. Управляющие организации 
Окно для работы с управляющими организациями выглядит следующим образом (рис. 10.109.):
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Рис. 10.109. Управляющие организации

Для добавления управляющей организации необходимо воспользоваться кнопкой «Добавить» [image: image793.png]


 и в окне «Ввод данных» (рис. 10.110.) заполнить пустые поля. 
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Рис. 10.110. Ввод данных

При изменении названия района в окне «Управляющие организации» (рис. 10.109.) открывается аналогичное окно, что и при добавлении. Для удаления необходимо навести курсор на название муниципального района, и воспользоваться кнопкой «Удалить» [image: image795.png]


.
3.9. Аварийные организации

Окно для работы с аварийными организациями выглядит следующим образом (рис. 10.111.):
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Рис. 10.111. Аварийные организации
Для добавления аварийной организации необходимо воспользоваться кнопкой «Добавить» [image: image797.png]


 и в окне «Ввод данных» (рис. 10.112.) заполнить пустые поля. 
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Рис. 10.112. Ввод данных

При изменении названия района в окне «Аварийные организации» (рис.10.111.) открывается аналогичное окно, что и при добавлении. Для удаления необходимо навести курсор на название муниципального района, и воспользоваться кнопкой «Удалить» [image: image799.png]


.

3.10. Организации ЖКХ

Окно для работы с организациями ЖКХ выглядит следующим образом (рис. 10.113.):
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Рис. 10.113. Организации ЖКХ
Для добавления организации ЖКХ необходимо воспользоваться кнопкой «Добавить» [image: image801.png]


 и в окне «Ввод данных» (рис. 10.114.) заполнить пустые поля. 
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Рис. 10.114. Ввод данных

При изменении названия района в окне «Организации ЖКХ» (рис. 10.113.) открывается аналогичное окно, что и при добавлении. Для удаления необходимо навести курсор на название муниципального района, и воспользоваться кнопкой «Удалить» [image: image803.png]


.

3.11. Справочник марок машин для вывоза ТБО и КГМ

Окно для работы с марками машин выглядит следующим образом (рис. 10.115.):
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Рис. 10.115. Справочник марок машин
Для добавления марки машины необходимо воспользоваться кнопкой «Добавить» [image: image805.png]


 и в окне «Ввод данных» (рис. 10.116.) в поле «Марка машины» ввести название. 
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Рис. 10.116. Ввод данных

При изменении названия машины в окне «Справочник марок машин для вывоза ТБО и КГМ» (рис. 10.115.) открывается аналогичное окно, что и при добавлении. Для удаления необходимо навести курсор на название муниципального района, и воспользоваться кнопкой «Удалить» [image: image807.png]


.
3.12. Справочник полигонов захоронения ТБО и КГМ

Окно для работы с полигонами захоронения выглядит следующим образом (рис.10.117.):
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Рис. 10.117. Справочник полигонов захоронения
Для добавления полигона необходимо воспользоваться кнопкой «Добавить» [image: image809.png]


 и в окне «Ввод данных» (рис. 10.118.) в поле «Название полигона» ввести название. 
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Рис. 10.118. Ввод данных
При изменении названия полигона в окне «Справочник полигонов захоронения ТБО и КГМ» (рис. 10.117.) открывается аналогичное окно, что и при добавлении. Для удаления необходимо навести курсор на название муниципального района, и воспользоваться кнопкой «Удалить». [image: image811.png]



3.13. Должности ГУ ИС

Окно для работы с должностями ГУ ИС выглядит следующим образом (рис. 10.119.):
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Рис. 10.119. Ввод данных
Для добавления должности необходимо воспользоваться кнопкой «Добавить» [image: image813.png]


 и в окне «Ввод данных» (рис. 10.120.) заполнить пустые поля. 
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Рис. 10.120. Ввод данных
При изменении названия должности в окне «Должности ГУ ИС» (рис. 10.119.) открывается аналогичное окно, что и при добавлении. Для удаления необходимо навести курсор на название муниципального района, и воспользоваться кнопкой «Удалить» [image: image815.png]


.
3.14. Разряды работников ГУ ИС

Окно для работы с разрядами работников ГУИС выглядит следующим образом (рис.10.121.):
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Рис. 10.121. Разряды работников ГУИС
Для добавления разряда необходимо воспользоваться кнопкой «Добавить» [image: image817.png]


 и в окне «Ввод данных» (рис. 10.122.) заполнить и сохранить поле «Номер разряда». 
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Рис. 10.122. Ввод данных

При изменении названия разряда работника в окне «Разряды работников ГУ ИС» (рис. 10.121.) открывается аналогичное окно, что и при добавлении. Для удаления необходимо навести курсор на название муниципального района, и воспользоваться кнопкой «Удалить» [image: image819.png]


.
3.15. Отделы работников ГУ ИС

Окно для работы с отделами работников ГУИС выглядит следующим образом (рис. 10.123.):
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Рис. 10.123. Отделы работников ГУ ИС
Для добавления отдела необходимо воспользоваться кнопкой «Добавить» [image: image821.png]


 и в окне «Ввод данных» (рис. 10.124.) заполнить и сохранить пустые поля. 
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Рис. 10.124. Ввод данных

При изменении названия отдела в окне «Отделы работников ГУ ИС» (рис. 10.123.) открывается аналогичное окно, что и при добавлении. Для удаления необходимо навести курсор на название муниципального района, и воспользоваться кнопкой «Удалить» [image: image823.png]


.

3.16. Единицы измерения

Окно для работы с единицами измерения выглядит следующим образом (рис. 10.125.):
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Рис. 10.125. Единицы измерения
Для добавления единицы измерения необходимо воспользоваться кнопкой «Добавить» [image: image825.png]


 и в окне «Ввод данных» (рис. 10.126.) заполнить и сохранить пустые поля. 
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Рис. 10.126. Ввод данных
При изменении названия отдела в окне «Единицы измерения» (рис. 10.125.) открывается аналогичное окно, что и при добавлении. Для удаления необходимо навести курсор на название муниципального района, и воспользоваться кнопкой «Удалить» [image: image827.png]


.
3.17. Справочник работ Приложение 4

Окно для работы со справочником работ Приложение 4 выглядит следующим образом (рис. 10.127.):
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Рис. 10.127. Справочник работ Приложение 4
Для добавления работы необходимо воспользоваться кнопкой «Добавить» [image: image829.png]


 и в окне «Ввод данных» (рис. 10.128.) заполнить и сохранить поле «Наименование работ». 
[image: image830.png]CoxpanuTs Orxazatbca





Рис. 10.128. Ввод данных
При изменении названия работы в окне «Справочник работ приложение 4» (рис. 10.127.) открывается аналогичное окно, что и при добавлении. Для удаления необходимо навести курсор на название муниципального района, и воспользоваться кнопкой «Удалить» [image: image831.png]


.

3.18. Работы приложения 4

Окно для работы с работами приложения 4 выглядит следующим образом (рис. 10.129.):
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Рис. 10.129. Работы Приложения 4
Для добавления работы необходимо воспользоваться кнопкой «Добавить» [image: image833.png]


 и в окне «Ввод данных» (рис. 10.130.) заполнить и сохранить пустые поля. 
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Рис. 10.130. Ввод данных

При изменении названия работы в окне «Работы приложения 4» (рис. 10.129.) открывается аналогичное окно, что и при добавлении. Для удаления необходимо навести курсор на название муниципального района, и воспользоваться кнопкой «Удалить» [image: image835.png]


.
Глава 4. Печать

Итак, рассмотрим следующий пункт верхнего меню «Печать». Данный пункт дает возможность выводить на печать данные различного вида рис.‍11.1.:

[image: image836]
Рис. 11.1. Печать

4.1. Приложение 1

При выборе данного пункта открывается окно предварительного просмотра приложения 1 (рис. 11.2.):
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Рис. 11.2. Приложение 1

В данном окне (рис. 11.2.) указаны названия статей и соответствующие им коды. В случае, если это приложение необходимо напечатать, можно воспользоваться кнопкой «Печать» [image: image841.png]


. Для вывода в Excel данного приложения предусмотрена кнопка «Вывести в Excel» [image: image842.png]


.

4.2. Форма 5 ЖКХ(Э)

При выборе данного пункта открывается окно предварительного просмотра формы 5 ЖКХ(Э) (рис. 11.3.):
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Рис. 11.3. Форма 5 ЖКХ

В данном окне (рис. 11.3.) указаны названия статей и соответствующие им коды. В случае, если эту форму необходимо напечатать, можно воспользоваться кнопкой «Печать» [image: image845.png]


. Для вывода в Excel данной формы предусмотрена кнопка «Вывести в Excel» [image: image846.png]


.

4.3. Смета

Данный пункт предполагает вывод сметы на печать без предварительного просмотра. Для того чтобы получить необходимый вариант сметы следует выбрать период в окне «Выберите период получения сметы» (рис. 11.3.). Данное окно дает возможность выбора как отдельных месяцев и кварталов, так и выбора года целиком.
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Рис. 11.3. Выберите период получения формы

После выбора интересующего периода следует выбрать требуемую часть сметы (рис. 11.4.). Это может быть как вся смета, так и ее части – доходы или расходы.
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Рис. 11.4. Выбор части сметы

После того как настройки принтера будут произведены, смета будет получена.

4.4. Смета с разбивкой по кварталам

Данный пункт предполагает вывод не просто сметы, как в предыдущем пункте, а вывод сметы с разбивкой по кварталам. на печать без предварительного просмотра. Для того чтобы получить необходимый вариант сметы следует выбрать период в окне «Выберите период получения сметы» (рис. 11.5.). Данное окно дает возможность выбора как отдельных месяцев и кварталов, так и выбора года целиком.
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Рис. 11.5. Выберите период получения формы

После выбора интересующего периода следует выбрать требуемую часть сметы (рис. 11.6.). Это может быть как вся смета, так и ее части – доходы или расходы.
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Рис. 11.6. Выбор части сметы

Далее открывается окно предварительного просмотра сметы (рис. 11.7.). В нем указаны названия статей и соответствующие им коды. В случае, если эту форму необходимо напечатать, можно воспользоваться кнопкой «Печать» [image: image851.png]


. Для вывода в Excel данной формы предусмотрена кнопка «Вывести в Excel» [image: image852.png]


.
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Рис. 11.7. Окно предварительного просмотра сметы

4.5. Статистика

Прежде чем получить статистику района, Вам необходимо выбрать тот месяц, за который ее хотелось бы просмотреть. Статистика района выглядит следующим образом (рис. 11.8.):
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Рис. 11.8. Отрывок окна «Статистика»

Данную статистику при необходимости можно распечатать, воспользовавшись кнопкой «Печать» [image: image859.png]


 Расположенной в верхней части данного окна.

4.6. Выборочная статистика

Данный пункт дает возможность просмотреть только интересующие Вас данные. Пометив в окне «Выборочная печать статистики» (рис. 11.9.) интересующие Вас пункты Вы значительно упростите свою работу.
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Рис. 11.9. Выборочная печать статистики
4.7. Справка о площади

При нажатии на эту кнопку открывается окно предварительного просмотра площадей. 
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Рис. 11.10. Выборочная печать статистики

В случае, если эту форму необходимо напечатать, можно воспользоваться кнопкой «Печать» [image: image862.png]


. Для вывода в Excel данной формы предусмотрена кнопка «Вывести в Excel» [image: image863.png]


.
4.8. Нормативная численность и ФЗП
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Глава 5. Калькуляция

При выборе данного пункта меню открываются следующие его подпункты (рис. 12.1):


[image: image865]
Рис. 12.1. Калькуляция

Ниже будут описаны функции каждого из них.

5.1. Смета текущей организации

При выборе данного подпункта производится расчет сметы текущей организации. Так же при расчете сметы в открывшемся окне (рис. 12.2.) появляется список ошибок и недочетов, выявленных при расчете.
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Рис. 12.2. Расчет сметы
5.2. Сметы всех организаций

При выборе данного пункта открывается окно с вопросом «Произвести перерасчет сметы всех организаций?» следующего вида (рис. 12.3.): При выборе кнопки «ДА» будет произведен перерасчет смет всех организаций.

[image: image867.png]MposBecty mepepacuem CMeT BCeX OpPAHWBALMI?





Рис. 12.3. Произвести перерасчет сметы всех организаций 

Далее открывается окно «Расчет сметы» (рис. 12.4.):
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Рис. 12.4. Расчет сметы

Также как и в предыдущем пункте при перерасчете смет всех организаций в открывшемся окне расчета будет представлен список ошибок и недочетов, выявленных при перерасчете.

5.3. Проверить сходимость

При выборе пункта «Проверить сходимость» открывается окно «Сверка значений» следующего вида (рис. 12.5.):
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Рис. 12.5. Сверка значений

В нижней части отрывшегося она расположены кнопки: «Произвести сверку», «Настройка формул», предназначенные для работы с данным окном.

Рассмотрим функции каждой из кнопок. При нажатии на кнопку «Произвести сверку» открывается окно «Условия для проверки сходимости итогов» следующего вида (рис. 12.6.):
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Рис. 12.6. Условия для проверки сходимости итогов

В данном окне (рис. 12.6.) выбираются условия для проверки сходимости с помощью кнопок, расположенных в нижней части окна.
5.4. Импорт факта

При выборе данного пункта открывается окно «Импорт фактических данных», которое выглядит следующим образом (рис. 12.7.):
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Рис. 12.7. Импорт фактических данных

В данном окне необходимо прописать путь к базе данных с фактическими данными – кнопка «Добавить», выбрать необходимый месяц, квартал или год. При нажатии на кнопку «Добавить», для указания пути к БД, открывается окно «Импорт БД» (рис. 12.8.):
[image: image872.png]Vinopr b/

Vicawue nyTe K B4 ane winopTa

Noransre anck (C2)

{2 Documents and Settings
(22 Downloads

12 orivers

Ckav

Sy Music

12 Program Fies





Рис. 12.8. Импорт БД
В данном окне (рис. 12.8.) необходимо указать путь к БД.
Глава 6. Операции

При выборе данного пункта меню открывается окно со списком операций (рис. 13.1.):


[image: image873]
Рис. 13.1. Перечень операций

6.1. Импортировать адресный список

При выборе данного пункта открывается окно «Импорт адресного списка» (рис.13.2.):
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Рис. 13.2. Импорт адресного списка

При нажатии на кнопку «Выполнить» импортируется адресный список на определенны месяц.

6.2. Импортировать данные для бюджетных субсидий

Данный пункт меню используется для импорта данных для бюджетных субсидий. Для этого необходимо создать документ в формате Excel, сохранить его с расширением и приять в смету.

6.3. Импортировать данные для статей сметы дома

Для импорта данных в смету используется пункт меню «Импортировать данные для статей сметы дома». В открывшемся окне необходимо указать путь к данным (рис. 13.3.):
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Рис. 13.3 Импорт данных

6.4. Выгрузить площади (Лист 10)

Для выгрузки данных из сметы необходимо вставить в компьютер носитель информации и нажать на кнопку «Выгрузить».

6.5. Выгрузить данные формы 5ЖХ (новая)

Для выгрузки данных формы 5ЖХ (новая) из сметы необходимо вставить в компьютер носитель информации и нажать на кнопку «Выгрузить».

6.6. Импортировать данные формы 5ЖХ (новая)

Для импорта данных формы 5ЖХ (новая) из сметы необходимо вставить в компьютер носитель информации и нажать на кнопку «Выгрузить».

6.7. Привязка домов к организациям

При выборе данного пункта меню открывается окно «Привязка домов к организациям» (рис. 13.4.):
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Рис. 13.4. Привязка домов к организациям (1)

Для того чтобы привязать дом к какой-либо организации необходимо встать на него, встать на нужную организацию и нажать на кнопку «Закрепить» [image: image877.png]


. Так же с помощью кнопки  «Открепить» [image: image878.png]


 можно аналогичными действиями открепить дом от организации.

На рис. 13.5. можно увидеть вид окна, представленного на рис.13.4., после открепления.
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Рис. 13.5. Привязка домов к организациям (2)

6.8. Привязка домов к аварийным организациям

При выборе данного пункта меню открывается окно «Привязка домов к аварийным организациям» (рис. 13.6.):
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Рис. 13.6. Привязка домов к аварийным организациям

Для того чтобы привязать дом к какой-либо аварийной организации необходимо встать на него, встать на нужную аварийной организацию и нажать на кнопку «Закрепить» [image: image881.png]


. Так же с помощью кнопки  «Открепить» [image: image882.png]


 можно аналогичными действиями открепить дом от аварийной организации.

6.9. Привязка домов к маркам машин для вывоза ТБО

При выборе данного пункта меню открывается окно «Привязка домов к маркам машин для вывоза ТБО» (рис. 13.7.):
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Рис. 13.7. Привязка домов к маркам машин для вывоза ТБО

Для того чтобы привязать дом к какой-либо марке машины необходимо встать на него, встать на нужную марку машины и нажать на кнопку «Закрепить» [image: image884.png]


. Так же с помощью кнопки  «Открепить» [image: image885.png]


 можно аналогичными действиями открепить дом от марки машины.

6.10. Привязка домов к полигонам захоронения ТБО

При выборе данного пункта меню открывается окно «Привязка домов к полигонам захоронения ТБО» (рис. 13.8.):
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Рис. 13.8. Привязка домов к полигонам захоронения ТБО

Для того чтобы привязать дом к какому-либо полигону захоронения ТБО необходимо встать на него, встать на нужный полигон захоронения ТБО и нажать на кнопку «Закрепить» [image: image887.png]


. Так же с помощью кнопки  «Открепить» [image: image888.png]


 можно аналогичными действиями открепить дом от полигона захоронения ТБО.

6.11. Привязка домов к маркам машин для вывоза КГМ

При выборе данного пункта меню открывается окно «Привязка домов к маркам машин для вывоза КГМ» (рис. 13.9.):
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Рис. 13.9. Привязка домов к маркам машин для вывоза КГМ

Для того чтобы привязать дом к какой-либо машине для вывоза КГМ необходимо встать на него, встать на нужную машину для вывоза КГМ и нажать на кнопку «Закрепить» [image: image890.png]


. Так же с помощью кнопки «Открепить» [image: image891.png]


 можно аналогичными действиями открепить дом от машины для вывоза КГМ.

6.12. Привязка домов к полигонам захоронения КГМ

При выборе данного пункта меню открывается окно «Привязка домов к полигонам захоронения КГМ» (рис. 13.10.):
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Рис. 13.10. Привязка домов к полигонам захоронения КГМ

Для того чтобы привязать дом к какому-либо полигону захоронения КГМ необходимо встать на него, встать на нужный полигон захоронения КГМ и нажать на кнопку «Закрепить» [image: image893.png]


. Так же с помощью кнопки «Открепить» [image: image894.png]


 можно аналогичными действиями открепить дом от полигона захоронения КГМ.

6.13. Итоговые данные

Окно с итоговыми данными выглядит следующим образом (рис. 13.11.):
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Рис. 13.11. Итоговые данные

В нижней части окна расположены кнопки, позволяющие пересчитать итоговые – кнопка «Рассчитать» данные и распечатать их – кнопка «Печать».

6.14. Рассчитать итоговые данные

Для расчета итоговых данных используется данный пункт меню. Для подтверждения расчета в открывшемся окне (рис. 13.12.) необходимо нажать на кнопку «ОК».
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Рис. 13.12. Рассчитать итоговые данные

6.15. Рассчитать итоговые данные для всех организаций

Для расчета итоговых данных для всех организаций используется данный пункт меню. Для подтверждения расчета в открывшемся окне (рис. 13.13.) необходимо нажать на кнопку «ОК».
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Рис. 13.13. Рассчитать итоговые данные всех организаций

6.16. Уборка территорий
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Рис. 13.14. Уборка территорий

6.17. Уборка мусоропроводов

[image: image899.png]000 Z1E3 TTPECHEFCKONO PAVIOHA =
YBEOPKA MYCOPOMPOBOJOB
Tlectionopox Tecticmert H Keapfonapos H KeapicuenH
3arpys0UHLIif KNANaH - Ha NECTHUHOI KNETKE; CUCTEMa BbIB0Sa - "ONopoKHEHiE"
KonwiecTso araxelt s 33k
a05 oT6a09 cose @
Tin wycopo-
T eone MeCTORXOKAEHHE MYCORONPHEHHSLX KaMep
Watw | suoK | enog | satec- |Waiw | BUok | nog | satec- | Haiw | suok | snog | sarer-
araxe | mawe | sane | Wew | oraxe | araxe | cane | Hew | aae | oraxe | pane | Hew
neperosroi
wyeopocsopn | 225 5| 202 o[ asn | sm| e | se2|[ see| en| wor| s
KOHTefHED. 0 0 0 133 157 0 0 229 || 2806 260 0 0
Gyvep) o o o o o o o o o o o o
C YCTRORCTEOM A1 MDOMSIBKH, OHIHCTKH  ACSHHDEKLUMM CTEON MYCOROMAOE0AG
2010 or11 4018 coniue 16
] 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

H





Рис. 13.15. Уборка мусоропроводов

6.18. Уборка лестничных клеток
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Рис. 13.16. Уборка лестничных клеток
6.19. Собрать данные по уборке

Для того чтобы собрать данные по уборке необходимо нажать кнопку «ОК» в открывшемся окне (рис. 13.17.):
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Рис. 13.17. Собрать данные по уборке
Глава 7. Сервис

Данный пункт меню содержит следующие подпункты (рис. 14.1.):


[image: image902]
Рис. 14.1. Сервис

7.1. Журнал ошибок

В данном окне отображаются все ошибки, возникающие в программе (рис.14.2.):
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Рис. 14.2. Журнал ошибок

7.2. Отчетная форма сметы

Для просмотра отчета ошибок используется данный подпункт меню «Отчетная форма сметы». В открывшемся окне «Формат сметы для расчета» (рис. 14.3.) настраивается необходимый формат сметы.
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Рис. 14.3. Отчетная форма сметы

7.3. Подписи под формами

В данном окне (рис.14.4.) настраиваются подписи под формами:
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Рис. 14.4. Подписи под формами

7.4. Статьи форм приложений

Статьи форм приложений настраиваются в окне «Строки листов приложения» (рис. 14.5.):
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Рис. 14.5. Статьи форм приложений

7.5. Условия для проверки сходимости
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Рис. 14.6. Условия для проверки сходимости

7.6. Сервисные программы

Список сервисных программ представлен на следующем рисунке:
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Рис. 14.7. Перечень сервисных программ

7.7. Установки программы

Установки программы производятся в следующем окне, представленном на рис. 14.8.:
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Рис. 14.8. Установки программы

7.8. Обновление структур таблиц
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Рис. 14.9. Обновление структур таблиц

Обновления структур базы данных производятся специалистом, имеющим права Администратора.
Глава 8. Выход

При нажатии на кнопку «Выход» происходит выход из работы с программой.[image: image911.png]
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